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P¥iloha 3 — POSUZOVANI UZNATELNYCH VYDAJU NA REALIZACI
PROJEKTU

Uznatelné vydaje lze obecné¢ definovat jako ty skute¢né vynalozené vydaje, které 1ze hradit
Z dotace a o jejichz uhradu muze Zadatel o dotaci zadat v souvislosti se schvalenym projektem.

Pti tvorbé rozpoctu projektu je povinnosti zadatele o dotaci kalkulovat uznatelné vydaje
vzdy na zdklad¢ redlnych cen, realistickych odhadli a s pfihlédnutim k eventudlnim limitim
stanovenym zadavatelem pro jednotlivé polozky ¢i druhy vydaju.

Pravidla pro zarazeni a prokazani uznatelnvch vvdaju

Uznatelné vydaje musi spliiovat nasledujici podminky:

1. Vydaj musi byt vynalozen na ¢innosti v souladu s obsahovou strankou a cilem piislusného
projektu, musi bezprostiedné souviset s jeho realizaci a byt pro jeho realizaci nezbytny a jeho
vynalozeni musi spliiovat podminku zdravého finan¢niho fizeni projektu predevsim z hlediska
efektivnosti vlozenych prostiedki.

2. Vydaj musi piijemci dotace ¢i jeho partnerovi vzniknout v dobé realizace projektu tak, jak je
definovano ve smlouve¢ se zadavatelem.

3. Vydaj musi byt doloZen priikaznymi ucetnimi ¢i danovymi doklady (s vyjimkou neptfimych
vydajlt) a spravné zaevidovan v Gcetnich knihach piijemce dotace tak, aby byl identifikovatelny a
kontrolovatelny (v souladu se zdkonem o G&etnictvi &. 563/1991 Sb.). Uéetnim dokladem je pouze
prvotni doklad, ktery musi mit nasledujici nalezitosti podle § 11 zdkona €. 563/1991, o Ucetnictvi,
ve znéni pozdégjSich predpisi. Pokud na faktute jako prvotnim ucetnim dokladu nejsou obsazeny
vSechny udaje prokazujici spravnost a opravnénost uhrazeni vydaji, je potieba je dolozit formou
piiloh (napf. smlouvou, piikazni smlouvou, DPP). Pro danové doklady, které jsou vydany
zahrani¢ni osobou, plati pravidla podle zdkona €. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty, kde jsou
uvedeny pozadované nalezitosti téchto dokladii. Pokud doklad neobsahuje nékteré nalezitosti nebo
pokud doklad ve vyjimecnych ptipadech nelze dolozit, fesi se tato situace mistopiiseznym
prohlaSenim piijemce dotace.

4. Vydaj musi byt stanoven pro realizaci piisluSného projektu a musi byt obsaZen v rozpoctu
projekti.

5. Veskeré vydaje (vydajové doklady) budou fadné€ oznaceny cCislem kapitoly a podkapitoly, tak
aby tyto udaje souhlasily sudaji vtabulce Piehled vydaji. Pokud piijemce disponuje
elektronickym Uc¢etnim systémem, ktery zahrnuje pozadovanou identifikaci kapitoly a podkapitoly
rozpoctu, miize prokazat naplnéni dan¢ho pozadavku vypisem z tohoto systému.

1. Osobni vvdaje

Osobni vydaje na zaméstnance prijemce dotace

1. Osobni vydaje (vydaje na mzdy véetné zakonnych odvodi na zdravotni a socialni pojisténi osob
Vv pracovnépravnim vztahu s pfijemcem dotace) jsou vydaje na zakladé pracovnépravnich vztaht
(Zakon ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich piedpist, Zakon ¢. 435/2004 Sb.,
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0 zaméstnanosti, ve znéni pozd¢&jSich predpist). Zakladnim pracovnépravnim vztahem je pracovni
pomgr.

2. Osobni vydaje na zaméstnance ptijemce dotace jsou uznatelnymi vydaji, pokud zaméstnanec
vykonava ve své pracovni dobé vyhradné ¢innost piimo spojenou s realizaci ptislusSného projektu.
Pokud zaméstnanec plni pracovni ¢innosti pfimo spojené s realizaci piislusného projektu pouze
V Casti své pracovni doby, je uznatelnym vydajem pouze alikvotni ¢ast jeho mzdy.

3. Mzdy zaméstnanct pfijemce dotace pracujicich na Cinnostech piimo spojenych s realizaci
projektu jsou uznatelnym vydajem, pokud nepiekro¢i obvyklou vysi mezd pii srovnatelné
narocnosti pracovni ¢innosti a kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Poskytovatel dotace miize pro
stanoveni maximalnich limit v té€chto piipadech piihlédnout k vysi mzdy za srovnatelné naro¢nou
pracovni ¢innost, a to s ohledem na kvalifikaci a délku praxe, vykondvanou v rozpoctové sfére,
v niz je aplikovano natfizeni vlady ¢. 341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnanci ve
vetejnych sluzbach a spravé, a zdkon €. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdéjSich
predpisu.

Vyplaceni odmén zaméstnanclim piijemce dotace je povazovéano za neuznatelny vydaj.

4. Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi hrazené piijemcem dotace za zaméstnance
pracujici na ¢innostech pfimo spojenych s realizaci prislusného projektu jsou uznatelnym vydajem.

5. Vydaje spojené s vyslanim zaméstnance piijemce dotace na zahrani¢ni pracovni cestu (bez
omezeni délky trvani pobytu v zahrani¢i) v ptimé souvislosti s realizaci pfislusného projektu
(stravné, kapesné, ubytovani a ndhrady dalSich nutnych vydaji) jsou uznatelnym vydajem vedle
mzdy pracovnika v CR, pokud respektuji zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a limity stanovené
pro jednotlivé zemé Ministerstvem financi CR.

6. Mzdy pracovnikli zaméstnanych v piimé souvislosti s realizaci piislusného projektu na zakladée
pracovneépravniho vztahu uzavieného v zahrani¢i jsou uznatelnym vydajem, pokud nepiekroci
mistné obvyklou vy$i mezd pii srovnatelné naro¢nosti pracovni ¢innosti a kvalifikaci a délce praxe
pracovnika. Poskytovatel dotace miZe pro stanoveni maximalnich limith v t€chto piipadech
pfihlédnout k Natizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. o poskytovani ndhrad nékterych vydaji
zameéstnanciim rozpoctovych a prispévkovych organizaci s pravidelnym pracovistém v zahranici.

Vvdaje na externi spolupracovniky pfijemce dotace

1. Vydaje na odmény pro externi spolupracovniky ptijemce dotace (at’ ve formé smluv o dilo nebo
smluv o poskytnuti sluzeb) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v piimé spojitosti s realizaci
prislusného projektu a pokud jsou ve vysi obvyklé pii srovnatelnych typech aktivit.

2. Vydaje spojené s vyslanim externich spolupracovnikli piijemce dotace na zahrani¢ni pracovni
cestu (bez omezeni délky trvani pobytu v zahrani¢i) v pfimé souvislosti s realizaci ptisluSného
projektu (stravné, kapesné, ubytovani a ndhrady dalSich nutnych vydajli) jsou uznatelnym vydajem
vedle odmény v CR, pokud respektuji zakon &. 262/2006 Sb., zakonik préace, a limity stanovené
pro jednotlivé zemé Ministerstvem financi CR.

Vydaje na pobyt zastupct spolupracuijicich subjekti v CR

Vydaje na pobyt zastupcii spolupracujicich subjektti v CR (stravné, kapesné, ubytovani a nahrady
dalSich nutnych vydaji) jsou uznatelnym vydajem, pokud je jejich pobyt soucasti projektu
(Skoleni, odborné seminafe apod.) a pokud jsou kalkulovany na zdklad€é zdsady pfimétenosti.
Poskytovatel dotace miize v této souvislosti piihlédnout k limitim, které pro maximalni vyse
ubytovani a stravovani v CR stanovi zahraniéni subjekty (EU).
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2. Cestovni vvdaje

Cestovni vydaje jsou uznatelnym vydajem, pokud pifimo souviseji s efektivnim provedenim
projektu a soucasné jsou pro jeho realizaci nezbytné. Vyse cestovného je limitovana zdkonem ¢.
262/2006 Sb., zédkonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist a provadecich predpisi. Mezi vydaje
souvisejici s provedenim pracovnich cest patii zejména jizdné vSemi druhy vefejnych dopravnich
prostiedki, véetné vydaji na letenky a vydajii na autotaxi, ndhrada za pouziti vlastnich osobnich
motorovych vozidel pracovnikli pii pracovnich cestach a sluzebnich motorovych vozidel bez
pridélen¢ho tidi¢e pii pracovnich cestich, stravné, kapesné a noclezné. Vydaje na jizdné jsou
uznatelnym vydajem, pokud je dodrZen princip pifimétenosti (letenky ekonomické tfidy, 2. tiida pii
vyuziti zeleznice).

3. Vyvbaveni a dodavky zbozi

Vvdaje na potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

1. Vydaje na potizeni dlouhodobého hmotného majetku (pozemky, stavby, samostatné movité véci
a soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti
delsi nez 1 rok) a dlouhodobého nehmotného majetku (software, nehmotné vysledky vyzkumu
apod.) nejsou uznatelné.

Vvdaje na potizeni drobného hmotného majetku, na spotfebni materidl (zbozi) a na energie

1. Vydaje na ndkup drobného dlouhodobého hmotného majetku, ktery je jednordzové danové
uznatelnym nakladem a je veden v operativni evidenci majetku, podléhaji pisemnému schvaleni ze
strany poskytovatele dotace. Jsou uznatelnym vydajem, pokud je pofizeni drobného dlouhodobého
hmotného majetku nutné pro realizaci projektu a pokud byl pofizen za ceny v misté obvyklé.

2. Vydaje na nékup spotiebniho materidlu (zboZi) a pohonnych hmot jsou uznatelnym vydajem,
pouze pokud byly spoticbované v souvislosti srealizaci projektu. Neni-li néktery material
spotiebovavan pouze k plnéni cilti projektu, ale jen z¢asti, stanovi se vySe uznatelnych vydaji jako
podil na celkovych vydajich na dany spotfebni materidl zjistény dostateéné¢ prukaznym
rozpoctovym zplsobem.

3. Uznatelnym vydajem je energie spotifebovana Vv souvislosti s realizaci projektu. Neni-li energie
vyuZzivana pouze k plnéni cilii projektu, ale jen z&asti, stanovi se vySe uznatelnych vydaji jako
podil na celkovych vydajich na energii zjistény dostate¢né prikaznym rozpoctovym zptisobem.

Odpisy jsou uznatelnym vydajem po dobu realizace projektu.

4. Vvydaje souvisejici s vyuzivanim prostor pro ucely projektu

1. Vydaje souvisejici s vyuzivanim prostor pro ucely realizace ptislusného projektu, tedy napf.
naklady na ndjem, vytapéni, osvétleni a dal§i sluzby souvisejici s bytovymi i nebytovymi
prostorami, jsou uznatelnymi vydaji.

2. Pokud je v souvislosti s realizaci projektu vyuzivana pouze ¢ast prostor, musi byt castka za
najem prostor v kalkulaci projektu zauétovana v odpovidajicim poméru. V takovém piipadé by
mél vypocet uvadet skute€né roéni ndjemné pro piijemce dotace, dobu vyuzivani pro piislusny
projekt, pomérnou ¢ast vyuzivanou pro provedeni projektu a vysledné uznatelné vydaje na



najjemné. Vydaje na najem v ptipadé, kdy pfijemce dotace dané prostory uziva zdarma nebo byly
dany k dispozici konecnym pfijemcem pomoci, nebudou povazovany za uznatelné.

5. Subdodavky

1. Vydaje na sluzby (mj. komunikaéni sluzby, ndjem movitych i nemovitych véci, pijéovné za
vozidla pro sluzebni cesty, uklidové a Ccistici sluzby, ostraha, Skoleni, ptfeklady, expertizy,
laboratorni sluzby, psani, rozmnozovani a tisky materialti, doprava a pojisténi materiala a zbozi
dopravovaného do mista realizace projektu a zpé€t) jsou uznatelnym vydajem, pokud potfizené
sluzby ptimo pfispivaji K realizaci cilii projektu a pokud jsou zakoupeny za ceny piimétené a
V misté obvyklé.

2. Vydaje na prace provedené nezavislym konzultantem nebo dodavatelem jsou uznatelné pouze v
ptipadé, jestlize je takova prace pro realizaci projektu nezbytnd a vySe vydajii je pfimécifena.
V kalkulaci projektu musi byt uvedena sazba, kterd musi spliiovat zasadu pfimétenosti a obvyklé
vyse v misté a Case.

3. Pokud je poskytovatelem dotace stanoveno, ze je pfijemce dotace povinen si pro ucely
proplaceni uznatelnych vydaji oteviit novy samostatny bankovni cet, jsou bankovni poplatky a
vydaje na zfizeni uctu uznatelnymi vydaji.

4. Vydaje na pravni poradenstvi jsou uznatelnymi vydaji, pokud bude prokazano, Ze musely byt
vynalozeny v souvislosti s realizaci projektu a jsou v souladu s cili projektu.

5. Odmény notafi za ovéfeni dokumentll jsou uznatelnymi vydaji, pokud byly vynaloZeny
v souvislosti s realizaci projektu.

6. Vydaje na odborné posudky nezbytné v souvislosti s realizaci projektu (napf. vydaje na ticetni
audit, pokud je poskytovatelem dotace v rozhodnuti stanovena povinnost tcetniho auditu) jsou
uznatelnym vydajem, pokud jsou v pfimétené vysi a za ceny v misté obvyklé.

7. Vydaje na pohosténi jsou uznatelnym vydajem, pouze pokud byly vydany v pfimé souvislosti
s realizaci ptislusného projektu (Skoleni, seminafe) nebo pii propagaci realizovaného projektu, a to
vzdy pfti dodrzeni principu pfimefenosti a nakupu za ceny v misté obvyklg.

8. Vydaje na propagaci vysledkl projektu (mj. navrh a vyroba materialii propagujicich vysledky
projektu, zajiStovani pfisluSnych konferenci a seminaii v ramci realizace projektu apod.) jsou
uznatelnym vydajem pii dodrZeni principu pfimétenosti a nakupu za ceny v misté obvyklé.

Neprimé vvdaje

Nepiimé vydaje jsou vyhradné¢ administrativni vydaje, které nelze pfimo piifadit k urcitému
jednotlivému vykonu v ramci realizace projektu, nicméné piijemce dotace je pro Usp€Snou
realizaci projektu musi vynalozit. Vykazani pofizeni drobného hmotného majetku v nepiimych
vydajich neni uznatelnym vydajem. Nepiimé vydaje jsou vykazovany formou piehledné tabulky
(bez dokladt a faktur) a jsou uznatelnym vydajem, pokud:

a) nepiekroci vysi 7 % uznatelnych vydaja projektu

b) nezahrnuji vydaje hrazené v ramci jinych polozek rozpoctu projektu;

C) prijemce dotace neni piijemcem provozni dotace ze zdroju zadavatele.



Vvdaje na dané a poplatky

1. Pokud piijemce dotace neni platcem dané z piidané hodnoty (DPH) a pfi povinném odvodu
DPH finan¢nimu ufadu neméd moznost odpoc¢tu DPH na vstupu, je v tomto pfipad¢ uznatelnym
vydajem celkova hodnota kupovanych véci a sluzeb véetné DPH.

2. Pokud v zahrani¢i vznikne povinnost platit silni¢ni dan dle mistnich pfedpisi a jedna se
0 vozidlo potizené v souvislosti s realizaci projektu, je tato dan uznatelnym vydajem. 3. Pokud
Vv zahrani¢i vznikne povinnost platit clo pii dovozu materialu pofizeného v souvislosti s realizaci
projektu, je toto clo uznatelnym vydajem.

4. Zakonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi jsou uznatelnym vydajem za podminky jejich
zaplaceni v zakonem stanovené vysi (dle Ceského ¢i zahrani¢niho prava), jsou-li hrazeny na
pracovniky vykondvajici ve své pracovni dobé& ¢innost pfimo spojenou s realizaci ptislusného
projektu.

5. Pojisténi 1écebnych vyloh (event. Grazové pojisténi) a zdravotni pfiprava osob vysilanych do
zahranici v souvislosti s ptislusnym projektem (napt. o€kovani) jsou uznatelnym vydajem.

6. Pojisténi odpovédnosti za Skodu na majetku nebo na zdravi viici tfetim subjektim pro osoby

vysilané do zahrani¢i v pifimé souvislosti s realizaci pfislusného projektu jsou uznatelnym
vydajem.

7. Spravni poplatky, jejichZ zaplaceni at’ v CR nebo v misté realizace projektu je nezbytné pro
realizaci projektu jsou uznatelnym vydajem (miiZze se jednat napt. o pracovni povoleni, registrace
pobytu a jiné mistni poplatky);

8. Viza pro pracovniky vysilané do zahrani¢i v souvislosti s ptislusnym projektem jsou uznatelnym
vydajem;

9. Kursové ztraty prokazatelné vzniklé v ramci pouziti dotace na realizaci projektu jsou
uznatelnym vydajem.

Vvdaje spojené s externim auditem

1. Uznatelnym vydajem jsou dale vydaje spojené se zajiSt€énim externiho auditu spravnosti
vynalozeni finan¢nich prostiedkii na realizaci projektu, ktery je proveden bezprostfedné po
skonceni ucetniho obdobi realizace projektu a je doloZen v ramci vypoiadani dotace.

Neuznatelné vvdaje

1. Neuznatelné jsou ty vydaje piijemce dotace, které¢ nespliuji vySe uvedené podminky pro
uznatelné vydaje, tj. zejména, Ze

a) souviseji s jinym obdobim, neZ je obdobi realizace projektu (vydaje vzniklé pied datem
zahdjeni a po dni ukonc¢eni projektu);

b) sejedna o odmény zaméstnanctim piijemce dotace;
c) zfetelné nesouvisi s ¢innosti piijemce dotace pro realizovany projekt;

d) neni mozné je dolozit v€rohodnymi a prikaznymi pisemnymi doklady (s vyjimkou
nepiimych);



€)
f)

nejsou nezbytné pro realizaci projektu;

byly financovany z jinych dotaénich zdroji CR.

2. Mezi neuznatelné vydaje piijemce dotace patii zejména:

a)

b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

Q)

vydaje piesahujici limity ur¢ené poskytovatelem dotace jako maximalni vySe uznatelnych
vydaju;

vydaje na reprezentaci (pohosSténi, obcCerstveni apod.), pokud poskytnuti obcerstveni
nesouvisi s realizaci projektu (napt. seminare, Skoleni apod.);

odmény ¢lentim statutarnich organd;

vydaje na zamé&stnance, ktefi se na projektu ptimo nepodileji;

vydaje na zaméstnance, které nejsou povinné pro zaméstnavatele dle zakona ¢. 262/2006
Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjsich predpist (napf. stravenky, pfispévky na penzijni
piipojisténi, Zivotni pojisténi, pfispévky na rekreaci apod.);

DPH, pokud je pfijemce dotace platcem DPH a tato dan je mu navratnd, a to jakymkoliv
zpusobem;

dan¢ a poplatky jako jsou dan¢ z ptijml, dain darovaci, dain dédickd, dan z pfevodu
nemovitosti a spravni a soudni poplatky s vyjimkami vySe uvedenymi;

dary ve smyslu reprezentace, nikoli dary ve smyslu pomoci rozvojové, transformaéni ¢i
humanitarni doloZené pisemnym dokladem;

pokuty a penale, popft. dalsi sankéni vydaje;

odpisy pohledavek;

manka a Skody;

tvorba rezerv a opravnych polozZek;

zuctovani opravky k opravné poloZce k nabytému majetku;

uroky z tvért a pijcek, splatky ptjcek;

finan¢ni leasing;

vydaje, které nejsou vySe uvedeny mezi uznatelnymi vydaji, zejména poplatky za vedeni
jiného uctu nez je bézny ucet projektu;

vydaje na pravni spory.

3. Vydaje v naturaliich nepfedstavuji skute¢ny vydaj a jsou proto neuznatelnym vydajem projektu.

4. Neuznatelné vydaje musi piijemce dotace vzdy hradit z jinych zdroja, nez jsou prostitedky MZV
CR.



