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Ministerstvo zahranic¢nich véci Odbor administrativy a zpracovani informaci
> , . Loretanské nam. 5, 118 00 Praha 1
Ceské repubhky tel.: +420 224 182 982

https://mzv.gov.cz

V Praze dne 28. inora 2025
C.j. 106066/2025-MZV/OAZI

VYROCNI ZPRAVA ZA ROK 2024

1 IDENTIFIKACE ARCHIVU

Nazev a sidlo archivu

Odbor administrativy a pracovini informaci Ministerstva zahraniénich véci CR Loretdnské namésti 5, 118
00 Praba 1

Elektronicka podatelna

epodatelna@mzp gov.cy

archiv@mzv.gov.c3

URL

http:/ | mzp.gov.cz/ archivMZ1”

ID datové schranky

edxaaxh

Telefon

+420224181111, +420224182538, +420224182701

Zatazeni archivu v organizacni struktufe zfizovatele

Sekce informacnich a komunikainich technologii

Komentar: odbor administrativy a pracovani informaci byl od 1. 1. 2023 zarazen do sekce informainich a
komunikacnich technologii MZV CR. Soucdsti odboru je oddéleni archiv MZV a oddélen spisové stuzby,
které spolecné pini innosti agendy archivnictvi a spisové slugby.

2 PERSONALNI PODMINKY ARCHIVU (stav k 31. 12. vykazovaného roku)

Zameéstnanci Systemizovana mista Skutecnost

9 9 9
Komentar: nvadi se pouze za oddéleni archiv MZV. Z nvedenych 9 zaméstnancii je 6 odbornych archivard, 1
manipulacni pracovnik, 1 pracovnik digitalizace a 1 agenturni pracovnik.

3 CELKOVE MNOZSTVI ULOZENYCH ARCHIVALIi A ARCHIVNI POMUCKY

Archivalie

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 4896,26 bm
Pocet zpracovanych metra archivalii 2388,36 bm (tj. 48,78%)
- z toho inventarizovanych 359,36 bm (tj. 7,34%)
Pocet nezpracovanych metra archivalii 2507,90 bm (4. 51,22%)
Archivni soubory
Celkovy pocet archivnich soubort 275
Pocet novych archivnich soubori za vykazovany rok 2
Pocet zrusenych listdt NAD za vykazovany rok 0
Archivni soubory podle evidené¢nich statust
Pocet archivnich soubort v evidenénim statusu bm
&1 |275 4896,26 bm
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Archivni pomucky

Celkovy pocet archivnich pomticek 88
Pocet novych archivnich pomicek za vykazovany rok 0
Celkovy pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym 0
zpusobem

Pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym zptasobem | 0
za vykazovany rok

Pocet zrusenych archivnich pomucek za vykazovany rok 0

Komentar: archiv MZV se v roce 2024 soustredil na provideni pripravnych praci na pracovini archivilii
(tidént, predbégny popis) umonujicich orientaci v materidlu, ale nezakonlenych publikaci archivni pomiicky.
Priibégné, stejné jako loni, probihala prace na inventarizaci rogsahlého fondu Teritorialni odbory, kterd dosud
nebyla dokonlena.

4 VYBER ARCHIVALII (VCETNE JEJICH PRIRUSTKU A UBYTKU ZA
VYKAZOVANY ROK)
4.1 Trvalé skarta¢ni souhlasy (TSS)

Celkovy pocet vydanych Pocet vyuzitych TSS Pocet nove vydanych TSS
TSS
1 1 0

Komentar: trvaly skartacni soublas je vydan na konkrétni hip dokumenti vizové agendy, které neprochdzei
spisovou slugbon a jejichs manipulace se 1idi zakonem & 326/ 1999 Sb., o pobytu cizinci na sizemi CR,
v platném néni

4.2 Metodické dohlidky

Organizacni Gtvar zfizovatele Pocet metodickych dohlidek
Zastupitelsky ufad Londyn, Dublin, Soul, 7

Baku, Jerevan, Bukurest’, Jakarta

Ustfedi Nevykazuje se
Piispévkové organizace 1

Celkem 8

Komentdir: oddélent spisové siughy provadi pribéiny dobled nad viemi sitvary 3iizovatele, metodicky vede a
pravidelné pordda Skoleni, proto nelze vykdzat pocet doblidek.

4.3 Protokoly o vybéru archivalii

Vybér Ve skart. | Mimo skart. | Pocet sprav. Pocet bm dokumenta
fizeni fizeni fizeni podle § pfedlozenych k vybéru
10 odst. 3
Pocet protokolu 95 1 0 -

Komentir: archiv MZV" metodicky vede skartaéni iizeni viech astupitelskych siradii CR, které mobou
disponovat dokumenty s proslou skartaini lhiiton. Dale provadi vybér archivilii ve skartalnim 1izent ve vsech 5
spisovndch MZYV CR, a také prispévkovych organizaci. Provddi vybér také 3 dokumentsi nalezenyeh, 4.
starsich nes obvykli skartaini lhita. Celkové mnoZstvi dokumenti, 3 nichs byl délan vybér, nebylo v roce
2024 sledovino.




4.4 DPtehled pfirastkd a ubytka archivalii

Prirtstek (bm) Ubytek (bm)

bm Skarta¢ni/mimo | Nakup/Dar | Delimitace | Ptirastek | bm Delimitace | Vnitf
celkem | skartacni fizeni (MB) celkem nf

(bm) skarta

ce

30,09 | 118,35/1,74 0/0,66 0 0 0 0 0
Komentar: naprosta vétsina priristki archivalii v roce 2024 pochdzela e skartacnich 1izgeni. Mimo skartacni
rizent byly prevzaty ndlegy starsich dokumentii v prostordch rizovatele (7x) a dary archivilii od fyzickych osob
drive spojenych pracovné s MZT” (3x).

5 ZPRACOVANI ARCHIVALI{

Archivni Celkova | Zpracovano Inventa- Katalogizovano
soubor metraz (bm/MB) tizovano BM)

(bm/MB)
Celkem - - - -

Komentar: vig komentdir k pologce 3. Archiv MZV" v roce 2024 nepublikoval Zadnoun archivni pomiickn,
nebot’ se soustredil na pripravné price (1idéni). Priibéiné katalogizovany je pouze neuzavieny fond
Mezinarodnich smiln.

Udaje ze softwartd pro zpracovani archivali

Pocet jednotek popisu — aktudlni stav -

Pocet zmén archivnich entit za rok -

Komentar: vzhledem k vyse popsanému typu price na 3pracovini archivilii nebyly dosud provadény zdpisy do
CAM. Predpoklidame zapojeni béhem tohoto roku.

6 VYUZIVANI ARCHIVALI{ A JEJICH PREZENTACE

Pocet Pocet Pocet spravnich fizeni podle § 38
badatela | badatelskych odst. 2
navstév
Celkem 202 827 0
6.1 ResSerse
Pocet resersi Z toho pro tfedni potiebu Z toho pro soukromé ucely
114 111 3

Komentdr: archiv MZ1V” zpracovdva pravidelné reserse pro svého zrizovatele, MZV CR, které jsou iiredni
potiebou, nejson ale evidoviny, nebot’ vystupem pravidla neni dokument. Dile nevykazujeme reserse malého
rozsabu od badatelské verejnosti ve formeé odpovédi na e-mailovy dotaz. V'yse uvedené cislo uddva pocet resersi
statniho oblanstvi a Setveni kviili majetkovym vécem, které lini vétsinu ddosti o reserse a jsou vyrizovdny
dokumenten.

6.2 Pocet pfistupu

Pocet vzdalenych pitistupa do e-badatelny/digitalniho 0
archivu/ prezentacnich webt za vykazovany rok

Pocet unikatnich pfistupt do e-badatelny/digitilniho 0
archivu/ prezentacnich webt za vykazovany rok
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Pocet piistupt do zakladnich registrti v souvislosti s plnénim | 0
roli ,,Zpracovani osobnich udaju zadatelt o nahlizeni* a
,,Zajisténi souhlasu osob s nahlizenim do archivalif
obsahujicich citlivé osobni udaje*

Komentar: archiv MZV" nemél v roce 2024 ddlkové pristupnéné archivilie, v tomto roce rovné nevnikla
potieha piistupu do zdkladnich registri.

6.3 Prezentace odborné ¢innosti archivu

Publikace (spolu)vydané archivem/publikacni ¢innost pracovnika archivu

Vyicet: 0

Konference, seminafe, exkurze, vystavy pofadané mimo archiv, spoluprace s jinymi
institucemi.

Vycet: O

Konference a seminafe (spolu)porddané archivem

V'yéet: odbor administrativy a 3pracovini informaci poridal setkdni diplomatickych archivii CR, Slovenska,
Polska a Madarska v ramci predsednictvi 1 isegrddské ityrky v dubnu 2024.

Prednasky (spolu)pofadané archivem

Lycet: 0

Exkurze v archivu

V'ycet: kazgdorolné probibayici interni exckurze pro nové diplomaty.

Vystavy (spolu)potfidané archivem/zapujcky archivilii na ostatni vystavy

Viyet: prislusné odbory MZV" a zastupitelské rivady porddaji vystavy riznébo rogsabu, k lemug vyngivayi
kopie archivdlii 3 archivn MZV. Spoluprdce na reprezentacnich akcich toboto typu patii k standardni agendé
pracovnikii archivu MZ1/ .

Spoluprace s médii (reportaze, rozhovory atp.)

V'ylet: medidlni prezentace prisiusnych archivalii & vyroci Mnichovské dohody v 27 2024.

Projekty archivu - interni/externi

Viylet: archiv MZV se ziicastnil projektn RE:YUG Leibnigova institutn (NSR).

Ucast na soupisech archivalii

Vyéet: na zdkladé vizy OASSS MV CR poskyt archiv MZV podklady k soupisu archivilii & déjinim
vztabii s Indi.

Studentské a jiné praxe

Viyicet: archiv MZ1V poskytl stag 2 studentiim Zapadoceské univerzity.

Dalsi

Vycet: O

7 DIGITALIZACE ARCHIVALIIL

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopif zpfistupnénych dalkovym zpisobem | 0
celkem

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopii zpfistupnénych dalkovym zptsobem | 0
za vykazovany rok

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitdlnich kopif celkem 145495

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopii za vykazovany rok 145495

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivali{ za vykazovany rok -

Komentar: vyse uvedené lislo xnamend celkeovy pocet snimkii 3a roky 2023 a 2024, kdy po zakoupeni novébo
skeneru pritbégné probibala digitalizace fondu Politické 3pravy 1945-1977. Bezpelnostni digitalni kopie
mezindrodnich smluv json vyhotovovdny podle potieby pii ulogent smluv do archivu. Dale byly vyhotovovdny ad
hoc kopie dokumentii pro reprezentacni sicely MZV/, proceg neni mogno 3pétné 3jistit konkrétni pocet snimfkii
ve vyiSe nvedenyjch kategoriich.




8 STAV ARCHIVALI{

Pocet provérek fyzického stavu

Pocet provérenych archivnich soubora | 0

- z toho neposkozenych

- z toho poskozenych

Charakter poskozeni

Komentar: v roce 2024 nenastala Zadnd 3ména, kterd by indikovala potiebu blubsi kontroly fyzického stavu.

8.1 Vykyvy hodnot mikroklimatu v depozitafich ve srovnani s pfilohou €. 5 vyhlasky ¢.

645/2004 Sb.

Umistén{ a ¢islo depozitare

Datum meéfeni

Naméfené minimalni/maximalni

hodnoty (°C, %)

Cernin - trezor

25.11./19.8.2024

15,4°C; 45,5% / 28,6°C; 47,3%

Cernin — hlavni depozitaf

10.11./17.8.2024

17,0°C; 41,8 % / 29,9°C; 44.9%

Komentar: teplotni rozdily json dané sexdnné, vyse uvedeny vykyv nastupuje a ustupuje pomaln.

8.2 Archivni kulturni pamatky, Narodni kulturni pamatky, pamatky UNESCO

Cislo Nazev pamatky | Nazev arch. souboru | inv.¢./sign./
AKP/NKP ref. ozn./
cely AS

Celkovy pocet 0

Prohlasené ve
vykazovaném
roku

Zrusené ve
vykazovaném
roku

Komentar: archiv MZV nepecuje o Zadnon pamatkn.

8.3 Provérka fyzického stavu AKP, NKP, UNESCO

Cislo Nazev pamatky Nazev archivniho inv.¢./sign./ | Datum

AKP/NKP souboru ref. ozn./ provérky
cely AS

0

Komentar: archiv MZ1 nepeluje o Zddnon pamdtkn.

9 KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALII

Druh archivalie

Restaurovani | Faksimile

Obalovy material/kartonaz

Pergamenové listiny

Papirové listiny

Peceti

Pergamenové rukopisy

Papirové rukopisy a tisky

Spisy (aktovy material)

Mapy, plany, technické vykresy

Grafické listy, plakaty

SOOI |IO OO |O




Fotograficky material

Vazby archivnich pomucek
Ochranna pouzdra a desky
Jiné 0
Komentar: archiv MZV" v roce 2024 nenechaval provddét kongervaci ani restanrovani archivdlit.

(v} faw)l Naw]

9.1 Restauratorska pracovisté

Restauratorska pracovisté Adresa
0

Komentar: archiv MZ1" nema restanritorské pracoviste.

9.2 Pocet kontrol a prizkumi

Pocet provedenych kontrol v depozitafich 0
Pocet provedenych mikrobiologickych prizkumu v depozitafich 0
Pocet provedenych mikrobiologickych prazkumi ve spisovnach 0

Komentar: v roce 2024 nebyla provedena Zddna kontrola. Nebyla pozorovina $ddna indikace pro takovéto
Setreni.

10 STAVEBNI A PROSTOROVE PODMINKY

Celkova kapacita uloznych prostor Cca 5500 bm
Celkova vyuzita kapacita uloznych prostor Cca 4900 bm
Celkova volna kapacita dloznych prostor Cca 600 bm

Celkova volna kapacita splnujici parametry Piflohy | Cca 600 bm
¢. 5 k Vyhlasce 645/2004 Sb. (teplota a relativni
vlhkost)

Komentar: archiv od pocitku rokn 2023 vyugiva novy depozitar v areilu MZV" v Praze 6, Nettebskd 51,
Jehogt rekonstrukce byla specificky projektovina na potreby ulogent archivalii. Depozitar byl vybaven silognyni
Staciondrnimi regily v celfové kapacité cca 1500 bm, pricems prostor umorinje vybaveni dalsimi regdly v
DPripadé potieby. V" tomto depozitiri dosud probiha nmistovani archivalii. Po dokonieni priprav bude archiv
$ddat o akreditaci. 1V tomto depozitari se nachazi veskerd volnd siloZnd kapacita archivu MZ1.

11 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI PRISLUSNEHO STATNIHO ARCHIVU
JAKO SPRAVNIHO URADU NA USEKU ARCHIVNICTVi A VYKONU SPISOVE
SLUZBY VUCI AKREDITOVANEMU ARCHIVU VE VECI

Pocet kontrol podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve vécech archivnictvi a spisové | 0
sluzby

Pocet rozhodnuti o namitkach proti protokolu o skartacnim fizeni nebo mimo 0
skartacnim fizeni
Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do 0

archivalif nebo pofizovani vypisu, opist anebo kopif archivalii v analogové podobé
nebo replik archivalif v digitalni podob¢ nalezejicich do péce akreditovanych archiva

Pocet rozhodnuti o opakovaném neplnéni povinnosti podle § 59 odst. 4 zakona
Pocet ulozenych spravnich trestt

Pocet posouzenych protokold o vybéru archivalif podle § 52 pism. i) zakona

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat mlcenlivost podle § 14 odst. 1 zdkona
Pocet mistnich Setfeni v archivu

OIQC|IQ|ICO|C

Pocet vyuziti metodické a poradenské pomoci 0

Komentar: archiv MZV" v roce 2024 neabsolvoval $didnon kontrolu. Metodickd pomoc byla poskytovina ze
strany Narodniho archivu priibéZné a operativné v ramci dobré spoluprce.
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12 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI JEJICH ZRIZOVATELE, KTERY JE
SPRAVNIM URADEM NA USEKU ARCHIVNICTVI A VYKONU SPISOVE
SLUZBY VE VECI:

Pocet rozhodnuti o namitkach pfi vyjadfeni nesouhlasu proti protokolu o 0
provedeném skarta¢nim fizeni nebo o provedeném vybéru archivalii mimo skartac¢n{
fizeni

Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do 0
archivalif nebo pofizovani vypisu, opist anebo kopif archivalii v analogové podobé
nebo replik archivalii v digitalni podob¢ nélezejicich do péce akreditovanych archivt

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat ml¢enlivost podle § 50 pism. d) zdkona 0

Komentar: takovy piipad v roce 2024 nenastal.

Vypracovala: Helena Balounova
Schvalila: Jitka Brodska
Digitalné podepsal
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