1 IDENTIFIKACE ARCHIVU

Nazev a sidlo archivu

Odbor administrativy a zpracovini informaci Ministerstva zahraniénich véci CR Loretinské namésti 5, 118
00 Praha 1

Elektronicka podatelna

epodatelna(@mzp gov.cy
archi@mzv.gov.cy

URL

http:/ | mzv.gov.cz/ archivMZ1”

ID datové schranky

edxcaaxh

Telefon

+420224181111, +420224182538, +420224182701

Zatazeni archivu v organizacni struktufe zfizovatele

Sekce informacnich a komunikacnich technologii

Komentar: odbor administrativy a 3pracovini informaci byl od 1. 1. 2023 do 31.12.2025 zarazen do sekce
informacnich a komunikalnich technologii MZV" CR. Soucdsti odboru je oddélent archiv MZ1" a oddéleni

spisové slugby, které spolecné pini cinnosti agendy archivnictvi a spisové slugby.

2 PERSONALNI PODMINKY ARCHIVU (stav k 31. 12. vykazovaného roku)

Zaméstnanci Systemizovana mista Skutecnost

10 9 10

Komentar: nvadi se pouze ga oddéleni archiv MZV. Z nvedenych 10 zaméstnancii je 7 odbornych archivari, 1
manipulaini pracovnik, 1 pracovnik digitalizace a 1 agenturni pracovnik. 1 pracovnik je v archivu garagen
kratkodobé mimo systemizované misto.

3 CELKOVE MNOZSTVI ULOZENYCH ARCHIVALII A ARCHIVNI POMUCKY

Archivalie

Celkové mnozstvi ulozenych archivalii 4930,54 bm; 0 MB
Pocet zpracovanych metra archivalif 2388,36 bm (tj. 48,44%)
- z toho inventarizovanych 359,36 bm (tj. 7,29%)
Pocet nezpracovanych metrt archivali 254218 bm (. 51,56%)
Archivni soubory
Celkovy pocet archivnich soubora 277
Pocet novych archivnich soubort za vykazovany rok 3
Pocet zrusenych listt NAD za vykazovany rok 0
Archivni soubory podle evidenénich statust
Pocet archivnich soubort v evidenénim statusu bm
¢. 1 277 4930,54 bm
¢.2 - 0
¢.3 - 0
¢. 4 - 0
¢.5 - 0
Archivni pomicky
Celkovy pocet archivnich pomucek 88
Pocet novych archivnich pomucek za vykazovany rok 0
Celkovy pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym 0
zpusobem



mailto:epodatelna@mzv.gov.cz

Pocet zvefejnénych archivnich pomucek dalkovym zpisobem | 0
za vykazovany rok

Pocet zrusenych archivnich pomucek za vykazovany rok 0

Komentar: archiv MZ1 se soustredi na provadéni pripravnych praci pro gpracovani archivalii (tiidént,
predbézny popis) umoZinjicich orientaci v materidln, ale nezakoncenych publikaci archivni pomiicky. Pribégné
probihala prdce na inventarizaci rogsablého fondu Teritoridini odbory, kterd dosud nebyla dokoncena.

4 VYBER ARCHIVALIi (VCETNE JEJICH PRIRUSTKU A UBYTKU ZA

VYKAZOVANY ROK)
4.1 Trvalé skartatni souhlasy (TSS)
Celkovy pocet vydanych Pocet vyuzitych TSS Pocet nove vydanych TSS
TSS
1 1 0

Komentar: trvaly skartacni soublas je vydan od rokn 2014 na konkrétni typ dokumentsi vizové agendy, které
neprochazeji spisovou sluzhon a jejichs manipulace se ridi zdakonem & 326/ 1999 Sb., o pobytu cizincsi na
sgemi CR, v platném néni.

4.2 Metodické dohlidky

Organizacni Gtvar zfizovatele Pocet metodickych dohlidek
Zastupitelsky ufad Berlin, Lucemburk, Oslo, 7

Jerevan, Rabat, Kahira, Stalé zastoupeni pfi EU

Usttedi Nevykazuje se

Prispévkové organizace 1

Celkem 8

Komentar: oddélent spisové sinzby OAZI provadi pribégny dobled nad vsemi sitvary iizovatele, metodicky
vede a pravidelné porddd Skoleni, proto nelze vykdzat pocet doblidek. Byla vykondna konzultace
s prispévkovon organizaci Diplomaticky servis.

4.3 Protokoly o vybéru archivalii

Vybeér Ve skart. | Mimo skart. | Pocet sprav. Pocet bm dokumentt
fizend fizeni fizeni podle § pfedlozenych k vybéru
10 odst. 3
Pocet protokola 74 0 0 327 bm (kvalifikovany
odhad)

Komentir- archiv MZV metodicky vede skartaini iizent viech zastupitelskych siradii CR, které mohon
disponovat dokumenty s proslon skartalni lhiitou. Dale provadi vybér archivdlii ve skartacnim 1izent ve vsech 5
spisovndch MZV CR, a také piispévkovych organizaci. Providi vyjbér také 3 dokumentii nalezenych, 4.
starsich nez obvyRld skartacni lhita, v prostordch svého ziizovatele.

4.4 Ptehled pfirastkd a ubytka archivalii

Piirastek (bm) Ubytek (bm)
bm Skarta¢ni/mimo | Nakup/Dar | Delimitace | Ptirtstek | bm Delimitace | Vnitf
celkem | skartacni fizeni (MB) celkem nf
(bm) skarta
ce
32,04 | 23,65/8,39 E - - - - -

Komentar: naprostd vétsina priristkii archivalii v roce 2025 pochizela e skartainich rizeni. Mimo skartacni
rizent byly prevzaty nalegy starsich dokumentii v prostordch rizovatele (5x).




5 ZPRACOVANI ARCHIVALIQ

Archivni soubor (AS)

Celkova velikost AS
(bm/MB)

Zpracovano

(bm/MB)

Inventatizovano (bm/MB)

Celkem

Komentar: vig komentdar & bodu 3.

Udaje ze softwarti pro zpracovani archivalii

Pocet jednotek popisu — aktualni stav -

Zména poctu jednotek popisu za aktualni rok -

Pocet zmén archivnich entit za rok -

Pocet piistupovych bodu — aktualni stav -

Pocet piistupovych bodu zapsanych v IS CAM -

Pocet piistupovych bodu lokalnich -

Pocet vazeb pfistupovych bodua — aktualni stav -

Zména poctu vazeb za aktualni rok -

Komentar: archiv MZ1V" v roce 2025 nepracoval se softwarem pro pracovini archivilii, nebot’ se g technickych
diivodii nepodarilo prislusny software implementovat. Problém je v resent.

6 VYUZIVANI ARCHIVALII A JEJICH PREZENTACE

Pocet Pocet Pocet spravnich fizeni podle § 38
badatelt | badatelskych odst. 2
navstév
Celkem 211 803 -
6.1 ResSerse
Pocet resersi Z toho pro ufedni potfebu Z toho pro soukromé ucely
161 155 0

Komentdr* archiv MZV 3pracoviva pravideiné reserse pro svého zrizovatele, MZ1” CR, které jsou iiredni
pottebou, nejson ale evidoviny, nebot’ vystupem pravidia neni dokument. Dile nevykazujeme reserse malého
rozsabu od badatelské vereinosti ve formé odpovédi na e-mailovy dotaz. V'yse uvedené (islo uddva prevainé pocet
resersi statniho obcanstvi a Setveni kviili majetkovym vécem, které cini vétsinu ddosti o reserse a jsou vyrigovany
dokumenten.

6.2 Pocet pfistupu

Pocet vzdalenych piistupti do e-badatelny/digitalntho 0
archivu/ prezentacnich webi za vykazovany rok

Pocet unikétnich ptistupt do e-badatelny/digitalntho 0
archivu/ prezentacnich webi za vykazovany rok

Pocet piistupt do zakladnich registri v souvislosti s plnénim | O
roli ,,Zpracovani osobnich udaji Zzadatelt o nahlizeni a
,»Zajisteni souhlasu osob s nahlizenim do archivalii
obsahujicich citlivé osobni udaje*

Komentar: archiv MZV nemél v roce 2025 dalkové 3pristupnéné archivilie, v tomto roce rovné% nevnikla
potteba pristupu do Zdkladnich registri.

6.3 Prezentace odborné &innosti archivu

| Publikace (spolu)vydané archivem/publika¢ni ¢innost pracovniki archivu

3



Vyicet: 0

Konference, seminate, exkurze, vystavy pofadané mimo archiv, spoluprace s jinymi
institucemi.

Vyicet:
o Jicast na jedndani EUDLA v Bruselu v 23. kvétna 2025 véetné dodani vystavniho paneln pro vystavu
Diplomatic relations (databdze, kterd je podkladem pro vystavn, je &k nahlédnuti zde History of
Establishing Diplomatic Relations Between the EU Member States (EUDILA),

o Jicast na 20. celostitni archivni konferenci v Hradei Krilové ve dnech 27.-29. kvétna 2025
o jednini viborn CAS v Cerninském paldci dne 3. 9. 2025

Konference a seminafe (spolu)pofadané archivem

1jiéet: 0

Prednasky (spolu)poradané archivem

Vycet: 0

Exkurze v archivu

Vycet:
o kagdorocné probihajici interni exkurze pro nové diplomaty: 9. 9. 2025
o exkurge katedry archivnictvi FE MU 23.4.2025
o oxkurze studenti FS17 23.5.2025
o exkurze CAS 19. a 26. 9. 2025
o oxkurze studentii AAU 25, 11. 2025
o exkurze studentii archivnictvi FE UHK 10. 12. 2025

Vystavy (spolu)potfidané archivem/zapuajcky archivalif na ostatni vystavy

Vytet: vystava archivilii vitabujicich se & Janu Masarykovi béhem Dne otevienych dveri 17. 5. 2025,
Prislusné odbory MZV" a astupitelské sirady poradaji vystavy riznébo rogsabu, k lemusg vyuzgivaji kopie
archivalii g archivu MZV . Spoluprdce na reprezentalnich akcich tohoto typu patii k standardni agendé
pracovnikesi archivu MZ1/ .

Spoluprace s médii (reportaze, rozhovory atp.)

Vycet:
o mediilni prezentace prishisnjch archivdlii & vyroci vstupn CR do EU dne 28.4.2025.
o ypedidlni prezentace sonborn archivilii k rozpusténi Varsavské smlonyy, vybldasenyech za AKP:
o Coskd stopa (YouTube)
e Podeast Sidlo - Dobrovsky

Projekty archivu - interni/externi

Vytet: archiv MZ1 se zittastnil projektn RE:YUG Leibnigova institutn (SRIN).

Ucast na soupisech archivalii

1jicet: 0

Studentské a jiné praxe

1 yéet: archiv MZV poskyt] v kvdtnn 2025 st studentim SS' Lipi.

Dalsi

V'ytet: archivni konzultace s pracovniky archivii z Ukrajiny 25. 9. a 22. 10. 2025

7 DIGITALIZACE ARCHIVALIIL

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopif zpfistupnénych dalkovym zptusobem | 0
celkem

Pocet zhotovenych snimku digitalnich kopif zpfistupnénych dalkovym zptusobem | 0
za vykazovany rok



https://archives.eui.eu/en/fonds/882391?item=EUDIA
https://archives.eui.eu/en/fonds/882391?item=EUDIA

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopii celkem 189762

Pocet zhotovenych bezpecnostnich snimku digitalnich kopii za vykazovany rok 44267

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivali{ za vykazovany rok -

Komentar: pocet zhotovenych bezpecnostnich snim#kii celfem namend celkovy soucet snimkii a roky 2023 a
2024, kdy byl zakoupen novy skener, a polet snimkii vznikhjch pri pribéiné probibajici digitalizaci fondu
Politické zpriavy 1945-1977 (32855) a pocet snimkdi vzniklbjch pii vyhotovovdni bezpelnostnich digitalnich
kopii mezindrodnich smiuy (11412). Dale byly vyhotovovany ad hoc kopie dokumentsi pro reprezentacni sicely
MZV.

8 STAV ARCHIVALIi

Pocet provérek fyzického stavu

Pocet provérenych archivnich soubora

- z toho neposkozenych

Ol =

- z toho poskozenych

Charakter poskozeni -

Komentar: v roce 2025 nenastala Zddna 3meéna, kterd by indikovala potrebn hlubsi kontroly fyzického stavn.
Byla proto provedena pouze pravidelnd kontrola fyzického stavu AKP.

8.1 Vykyvy hodnot mikroklimatu v depozitafich ve srovnani s pfilohou ¢. 5 vyhlasky ¢.

645/2004 Sb.
Umisténi a ¢islo depozitate Datum meéfeni Naméfené minimalni/maximalni
hodnoty (°C, %)
Cerninsk;’r palac - trezor 30.11./3.7.2025 13,8°C; 43,2%/28,3°C; 44%
Cerninsk;’r palac — hlavni 30.11./3.7.2025 14,1°C; 43,1%/29,4°C; 39,8%
depozitaf

Komentar: teplotni rozdily json dané sezonné, vyse uvedeny vykyv nastupuje a ustupuje pomaln v vadu tidnii.
Byla zjisténa nedostatecna vykonnost klimatigace trezorn a instalovina nova klimatizaini jednotka.

8.2  Archivni kulturni pamatky

Cislo Nazev pamitky | Nézev arch. souboru | inv.¢./sign./
AKP ref. ozn./
cely AS
Celkovy pocet 1
Prohlasené ve 191 Protokol o Fond mezinirodnich | L 8746
vykazovaném rozpusténi smluv I
roku Varsavské smlouvy

ze dne 1.7.1991

ZruSené ve -
vykazovaném
roku

Komentar: AKP byla vyblisena dne 26. 5. 2025.

8.3 Provérka fyzického stavu AKP

Cislo Nazev pamatky Nazev archivniho inv.¢./sign./ | Datum
AKP souboru ref. ozn./ proverky
cely AS
191 Protokol o rozpusténi Fond mezinarodnich L 8746 5.1.2026
Varsavské smlouvy ze smluv I
dne 1.7.1991




| Komentir: AKP byla vybldsena dne 26. 5. 2025. Od 16 doby je jeji fyzicky stav nezménény.

9 KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALII

Druh archivalie Restaurovani | Faksimile | Obalovy material/kartonaz

Pergamenové listiny - _ -

Papirové listiny - - .

Peceti - - -

Pergamenové rukopisy - - -

Papirové rukopisy a tisky - - -

Spisy (aktovy material) - - -

Mapy, plany, technické vykresy | - - -

Grafické listy, plakaty - - _

Fotograficky material - - _

Vazby archivnich pomucek - - -

Ochranna pouzdra a desky - - -

Jiné -

Komentar: archiv MZV" nenechdval v roce 2025 provddét Zadné konzervatorské gdsahy.

9.1 Restauratorska pracovisté

Restauratorska pracovisté Adresa

Komentar: archiv MZV nema $ddné pracovisté tohoto typa.

9.2 Pocet kontrol a prizkumu

Pocet provedenych kontrol v depozitafich -

Pocet provedenych mikrobiologickych prizkumu v depozitafich -

Pocet provedenych mikrobiologickych prazkumi ve spisovnach -

Komentar: v roce 2025 nebyla provedena Zddna kontrola. Nebyla pozorovina Zddnd indikace pro takovéto
Setrent.

10 STAVEBNI A PROSTOROVE PODMINKY

Celkova kapacita tloznych prostor Cca 5500 bm
Celkova vyuzita kapacita tloznych prostor Cca 4900 bm
Celkova volna kapacita uloznych prostor Cca 600 bm

Celkova volna kapacita splnujici parametry Piflohy | Cca 600 bm
¢. 5 k Vyhlasce 645/2004 Sb. (teplota a relativni
vlhkost)

Komentar: archiv od poldtku roku 2023 vyngivd novy depozitir v aredlu MZ1" v Praze 6, Netrebskd 51,
Jehog rekonstrukce byla specificky projektovina na potreby ulogeni archivilii, véetné nastaveni klimatickych
podminek. Depozitar byl vybaven itlognymi staciondrnimi regaly v celfové kapacité cca 1500 bm, pricems
prostor umoZiinje vybaveni dalsimi regaly v pripadé potieby. 1 tomto depozitari dosud probiba umistovini
archivali. Po dokoncent priprav bude archiv $ddat o akreditaci. V" tomto depogitari se také nachazi veskerd
volnd silond kapacita archivn MZ1.




11 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI PRISLUSNEHO STATNIHO
ARCHIVU JAKO SPRAVNIHO URADU NA USEKU ARCHIVNICTVI A
VYKONU SPISOVE SLUZBY VUCI AKREDITOVANEMU ARCHIVU VE
VECI:

Pocet kontrol podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve vécech archivnictvi a spisové | -

Pocet ulozenych spravnich trestt -

Pocet posouzenych protokolt o vybéru archivalii podle § 52 pism. i) zakona -

Pocet rozhodnuti o opakovaném neplnéni povinnosti podle § 59 odst. 4 zakona -

Pocet mistnich Setfeni -

Pocet vyuziti metodické a poradenské pomoci -

Komentar: archiv MZV" v roce 2025 neabsolvoval Fdadnon fontroln. Metodicka pomoc byla
poskytovdna e strany Ndrodnibo archivu pribéiné a operativné v ramei dobré spoluprice.

12 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI JEJICH ZRIZOVATELE, KTERY JE
SPRAVNIM URADEM NA USEKU ARCHIVNICTVI A VYKONU SPISOVE
SLUZBY VE VECI:

Pocet rozhodnuti o namitkach pfi vyjadfeni nesouhlasu proti protokolu o 0
provedeném skartacnim fizeni nebo o provedeném vybéru archivalii mimo skarta¢ni
fizeni

Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do 0
archivalif nebo pofizovani vypisu, opisti anebo kopii archivalii v analogové podobé
nebo replik archivalif v digitalni podobé nalezejicich do péce akreditovanych archivia

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat mlcenlivost podle § 50 pism. d) zakona 0

Komentar: -

Vypracovala: Helena Balounova
Schvilila: Jitka Brodska

Praha 19. 2. 2026
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