
   

  

 

 

 

 

 

 

 

  

   

    

Das Tschechische Zentrum Berlin ist das offizielle Kulturinstitut der Tschechischen 

Republik in Berlin. Ab Januar 2024 suchen wir eine neue Kollegin/einen neuen 

Kollegen als 

Referent*in Kommunikation und Marketing (d/w/m) 

(Vollzeit, zunächst befristet bis 2025, eine langfristige Zusammenarbeit wird 

angestrebt) 

Zu Ihren Aufgaben gehören: 

 Kulturmarketing des Veranstaltungsprogramms 

 inhaltliche Betreuung und Weiterentwicklung der Website 

 Betreuung und Ausbau der Medienkontakte 

 Newsletter- und Social Media-Management  

 Konzeption und Umsetzung von Audioproduktionen 

 Verfassen und Redigieren von Texten für alle Kommunikationskanäle 

 Monitoring und Auswertung von Medien und Kampagnen 

 Unterstützung bei der Organisation von Veranstaltungen 

Ihre Qualifikationen: 

 deutsche Sprachkenntnisse auf muttersprachlichem Niveau, 

verhandlungssichere tschechische Sprachkenntnisse 

 einen einschlägigen Hochschulabschluss oder Erfahrung als Journalist*in oder 

in Kommunikation und Kulturmarketing 

 technisches Verständnis für Website-Administration 

 sicherer Umgang mit den Tools der digitalen Kommunikation (Social Media, 

Newsletter-Tools, Bildbearbeitung, Canva o.ä.)  

 Beherrschung der gängigen Office-Programme  

 Interesse am aktuellen tschechischen Kulturgeschehen 

 selbständige strukturierte Arbeitsweise, Verantwortungsbewusstsein, 

Gestaltungswille, Organisationstalent und Sinn für Details 

 Kooperationsbereitschaft und Freude an der Arbeit im Team 

 Belastbarkeit und Bereitschaft zu zeitlich flexibler Gestaltung der Arbeit 

 Führerschein Klasse B von Vorteil 



   

  

 

 

 

 

 

 

 

  

   

    

Das bieten wir Ihnen: 

 eine kreative, abwechslungsreiche und anspruchsvolle Tätigkeit im Umfang 

von 40 Wochenstunden 

 Möglichkeit, teilweise von zuhause zu arbeiten 

 ein fachlich kompetentes Team mit flachen Hierarchien und einer 

vertrauensvollen und kreativen Teamatmosphäre  

 ortsübliches Gehalt 

Interesse geweckt? 

Dann bewerben Sie sich mit einem aussagekräftigen Anschreiben, Lebenslauf, 

Zeugnissen und Angabe Ihres frühestmöglichen Starttermins bis 18.12.2023 per E-

Mail an Jiří Rosenkranz (rosenkranz@czechcentres.cz), der Ihnen auch für 

Rückfragen zur Verfügung steht. 

 

Das Tschechische Zentrum Berlin gehört zum weltweiten Netzwerk der 

Tschechischen Zentren mit einer Zentrale in Prag und ist seit 1993 in der deutschen 

Hauptstadt aktiv. Das sechsköpfige Team organisiert eigene Veranstaltungen und 

Sprachkurse, kooperiert mit wichtigen kulturellen Einrichtungen in ganz Deutschland 

und unterstützt Austauschprojekte. Zu den Programmschwerpunkten gehören 

zeitgenössische Kunst, Musik, Dokumentarfilm, Literatur, Design und Architektur. 

berlin.czechcentres.cz  
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