
✅ CHECKLIST POUR LA SOUMISSION DE VOTRE PROJET 
Avant d’envoyer votre candidature, vérifiez que : 

Formulaire d’identification 

• ☐ Rempli sur ordinateur (en anglais ou en tchèque) 

• ☐ Complété dans toutes les parties 

• ☐ Signé et tamponné par une personne autorisée 

 

Conditions budgétaires 

• ☐ La contribution demandée est supérieure à 200 000 CZK et inférieure à 500 000 CZK 

• ☐ Les coûts de personnel, d’honoraires, d’hébergement, de voyage, ainsi que des 

assurances et vaccinations éventuelles ne dépassent pas 25 % du budget total du projet 

 

Documents supplémentaires (acteurs non étatiques uniquement) 

• ☐ Copie du document attestant la personnalité juridique du demandeur (selon la forme 

juridique) 

• ☐ Document confirmant l’autorité du représentant à agir au nom de l’entité 

• ☐ Les deux documents sont traduits en anglais 

Soumission en deux formats – obligatoires 

• ☐ Version papier : signée, tamponnée et livrée physiquement à : 

   Ambassade de la République tchèque 

   Rue Maunoury x rue LeBlanc 

   Dakar - Plateau, B.P. 6474, Sénégal 

 

• ☐ Version électronique : fichier Excel + version PDF signée et tamponnée, envoyés à : 

dakar@mzv.gov.cz 

Date limite 

• ☐ Les deux formats (papier et électronique) envoyés avant le 10 octobre 2025 

 

⚠️ Seules les propositions complètes, conformes et signées seront 

examinées. 

mailto:dakar@mzv.gov.cz

