Obsah studijni staze

B&hem staZe se staZista sezndmi s fungovanim Stalé mise Ceské republiky v Zenevé a
nékterych mezindrodnich organizaci sidlicich ve Svycarsku. Ziska také zakladni
zkuSenost se statni sluzbou, jejiz soucasti je diplomaticka sluzba.

Mezi typické Cinnosti béhem staze patfi zejména reSerSe a vyhledavani informaci,

pfiprava podkladli, ucast na jednanich, pfednaskach a konferencich, zpracovani

zdznamU z jednani, podil na organizaci akci a administrativni vypomoc. Ve vhodnych
pfipadech se stazista mlze Ucastnit také stykové ¢innosti diplomatua.

Pod vedenim gestora staze stazista samostatné pracuje rovnéz na analytickych ukolech.

Analyticka ¢innost je vS§ak pouze jednou ze soucasti naplné staze.

Podminky pfijeti ke studijni stazi

1.

Stazista musi byt statnim obdanem Ceské republiky. Neni-li tato podminka
splnéna, mlZe byt na staz pfijat pouze tehdy, pokud nesplnéni podminky statniho
ob&anstvi CR dostateéné oddvodni v motivaénim dopise a vyjimku néasledné
schvali bezpeénostni feditel Ministerstva zahrani¢nich véci CR.

Stazista musi byt studentem ¢eské nebo zahrani¢ni vysoké Skoly v bakalarském,
magisterském nebo navazujicim doktorském studijnim programu nebo
absolventem, od jehoZ ukonceni bakalarského ¢i magisterského studia neuplynul
vice nez jeden rok. Pokud Zadatel tuto podminku nesplriuje, mize byt na staz pfijat
pouze tehdy, pokud tuto skute¢nost dostatec¢né odtvodni v motivaénim dopise a
vyjimku nasledné schvali feditelka Diplomatické akademie Ministerstva
zahraniénich véci CR.

Stazista musi byt bezihonny a nesmi mit zaznam v Rejstfiku trestd CR.

Stazista musi mit dobrou znalost angli¢tiny, znalost francouzstiny je vitana, ale
neni nutna.

Stazista musi byt ochoten vykonavat staz po dobu minimalné 1 meésice a
maximalné 1 roku. Celkova doba vSech stazi jednoho stazisty na Ministerstvu
zahraniénich véci CR a zastupitelskych tfadech CR nesmi prekrodit 12 mésicd.

Stazista musi vzit na védomi, Ze na staz neni pravni narok. Mise ji proto mize
kdykoli zrusit nebo v jejim pribéhu ukoncit, a to i bez udani ddvodu.

Stazista musi vzit na védomi, Ze stazi nevznika pracovnépravni vztah, a tudiz ani
narok na plat &i jinou odménu nebo na socialni a zdravotni pojisténi. VeSkeré
naklady spojené se stazi, zejména naklady na ubytovani, dopravu a stravovani, si
stézista hradi sam. Stala mise CR v Zenevé neposkytuje stazistim finanéni
prostifedky ani stravenky a nehradi jejich naklady na dopravu.



8.

10.

Nejpozdéji v den uzavieni dohody o stazi musi stazista pfedlozit kopii dokladu o
zdravotnim a Grazovém pojisténi platném ve Svycarsku. Doklad predlozi Stalé misi
CR pred podpisem dohody o stazi.

Stazista nema diplomatické vysady ani imunity, které nalezeji diplomatickym
pracovnikiim Stalé mise CR, a plné& podléha $vycarskému pravu.

Stala mise CR nezajistuje ani nehradi staZistovi dopravu do Zenevy a zpét.
Svycarsko je sougasti schengenského prostoru, a cesta z CR do Svycarska a zpét
proto nevyZaduje jiny cestovni doklad neZ platny ob¢ansky prtikaz nebo cestovni
pas. Ob&an CR mize vstoupit na Gzemi Svycarska a opustit je na zakladé platného
obcanského prikazu nebo cestovniho pasu a nepotiebuje k tomu Svycarské
vizum.

Pokud je zajem o staz oboustranny a uchazec¢ uspéje ve vybérovém fizeni, Stala mise
oslovi zajemce s Zadosti o doloZeni nasledujicich dokladt (naskenovanych ve formatu

PDF):

1.

vyplné&nou a vlastnoruéné podepsanou 7adost o studijni sta7 na Stalé misi CR v
Zenevé a informace o ochrané osobnich tdaj;

vyplnéné a vlastnorué¢né podepsané prohlaseni fyzické osoby o svépravnosti;

potvrzeni vysoké Skoly nebo jiny doklad o studiu na vysoké Skole ¢i jeho UspéSném
absolvovani;

vypis z Rejstiiku trest’l CR vydany pfed méné nez 3 mésici;
kopii obou stran ob&anského priikazu CR nebo kopii stranky cestovniho pasu CR
s fotografii Zadatele;

souhlas s pofizenim kopie ob¢anského priakazu nebo cestovniho pasu;

kopii osvédceni fyzické osoby pro stupen utajeni DGvérné, Tajné nebo Pfisné tajné
vydaného N4rodnim bezpe&nostnim GUfadem CR, je-li Zadatel jeho drzitelem;

prohldSeni o souhlasu se zafazenim do evidence kontaktl a zpracovanim
osobnich udaj; tento doklad neni povinny a jeho predlozeni zavisi na vali
Zadatele;

referencni dopis nebo jakykoli dalSi doklad podle uvazeni zadatele, ktery by mohl
mit vliv na rozhodnuti o jeho Zadosti; tento doklad neni povinny.

Ke studijni stazi bude pfed nastupem na studijni staz vyZzadovan taktéz platny doklad o

zdravotnim a Urazovém pojisténi.

Pozadované doklady se predkladaji v Ceském jazyce. Pred odeslanim je nutné

zkontrolovat jejich uplnost. Doklady lze zaslat naskenované v jednom souboru PDF nebo

jako samostatné soubory. Celkova velikost v§ech pfiloh by neméla pfesahnout 10 MB.


https://mzv.gov.cz/file/6276162/Zadost_o_staz_na_SM_Zeneva.docx
https://mzv.gov.cz/file/6276162/Zadost_o_staz_na_SM_Zeneva.docx
https://mzv.gov.cz/file/1915216/PROHLASENI_FYZICKE_OSOBY_O_SVEPRAVNOSTI.doc
https://msp.gov.cz/web/msp/rejstrik-trestu/evidence-trestu/fyzicke-osoby/podani-zadosti-o-vypis
https://mzv.gov.cz/file/6276183/Souhlas_s_porizenim_kopie.docx

Doklady v listinné podobé si Zadatel uschova a Stalé misi CR v Zenevé je doruéi pouze na
vyZzadani, nejpozdéji vSak do 3 mésicl ode dne zaslani Zadosti e-mailem.

Proces vybérového frizeni

Nejpozdéji do 30 dn(l od obdrzeni viech pozadovanych doklad(l Stala mise CR v Zenevé
rozhodne, zda zajemce o staz splfiuje stanovené podminky.

PFi vybéru se posuzuji zejména:
1. splnénivysSe uvedenych podminek
2. Uplnost pozadovanych doklad(
3. odborné predpoklady, osobni zajem a kvality Zadatele (za uCelem jejich ovéreni

mUzZe byt Zadatel béhem vybérového fizeni vyzvan, aby je vhodnym zplsobem
prokazal)

4. vhodnostZadatelem navrzeného terminu a délky staze s ohledem na potfreby Stalé
mise CRv Zenevé

Pfi kladném posouzeni zadosti zpracuje stala mise navrh na povoleni staze, ktery odesle
ke schvaleni Ministerstvu zahraniénich véci CR v Praze.

Stala mise CR v Zenevé si vyhrazuje pravo nevybrat z2adného Zadatele a vybé&rové fizeni
zruSit nebo opakovat.

Vybrany stazista mize nastoupit na staz nejdrive v den, kdy Ministerstvo zahrani¢nich
véci CR jeho nominaci schvali. Doba od podani zadosti do vydani rozhodnuti &ini v praxi
pfiblizné 2 mésice, minimalné vsak 8 tydnu.

Stala mise mlzZe na zadost stazisty vydat hodnoceni absolvované staze, je-li vyZzadovano
pro Ucely stipendia nebo v souvislosti s plnénim pozadavkUl univerzity. Na pozadani mize
rovnéz obdrzet referenéni dopis ve formeé potvrzeni o absolvovani stdze v ceském nebo
anglickém jazyce.



