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Obsah studijní stáže 

Během stáže se stážista seznámí s fungováním Stálé mise České republiky v Ženevě a 
některých mezinárodních organizací sídlících ve Švýcarsku. Získá také základní 
zkušenost se státní službou, jejíž součástí je diplomatická služba. 

Mezi typické činnosti během stáže patří zejména rešerše a vyhledávání informací, 
příprava podkladů, účast na jednáních, přednáškách a konferencích, zpracování 
záznamů z jednání, podíl na organizaci akcí a administrativní výpomoc. Ve vhodných 
případech se stážista může účastnit také stykové činnosti diplomatů. 

Pod vedením gestora stáže stážista samostatně pracuje rovněž na analytických úkolech. 
Analytická činnost je však pouze jednou ze součástí náplně stáže. 

Podmínky přijetí ke studijní stáži 

1. Stážista musí být státním občanem České republiky. Není-li tato podmínka 
splněna, může být na stáž přijat pouze tehdy, pokud nesplnění podmínky státního 
občanství ČR dostatečně odůvodní v motivačním dopise a výjimku následně 
schválí bezpečnostní ředitel Ministerstva zahraničních věcí ČR.  

2. Stážista musí být studentem české nebo zahraniční vysoké školy v bakalářském, 
magisterském nebo navazujícím doktorském studijním programu nebo 
absolventem, od jehož ukončení bakalářského či magisterského studia neuplynul 
více než jeden rok. Pokud žadatel tuto podmínku nesplňuje, může být na stáž přijat 
pouze tehdy, pokud tuto skutečnost dostatečně odůvodní v motivačním dopise a 
výjimku následně schválí ředitelka Diplomatické akademie Ministerstva 
zahraničních věcí ČR.  

3. Stážista musí být bezúhonný a nesmí mít záznam v Rejstříku trestů ČR.  

4. Stážista musí mít dobrou znalost angličtiny, znalost francouzštiny je vítaná, ale 
není nutná.  

5. Stážista musí být ochoten vykonávat stáž po dobu minimálně 1 měsíce a 
maximálně 1 roku. Celková doba všech stáží jednoho stážisty na Ministerstvu 
zahraničních věcí ČR a zastupitelských úřadech ČR nesmí překročit 12 měsíců.  

6. Stážista musí vzít na vědomí, že na stáž není právní nárok. Mise ji proto může 
kdykoli zrušit nebo v jejím průběhu ukončit, a to i bez udání důvodu.  

7. Stážista musí vzít na vědomí, že stáží nevzniká pracovněprávní vztah, a tudíž ani 
nárok na plat či jinou odměnu nebo na sociální a zdravotní pojištění. Veškeré 
náklady spojené se stáží, zejména náklady na ubytování, dopravu a stravování, si 
stážista hradí sám. Stálá mise ČR v Ženevě neposkytuje stážistům finanční 
prostředky ani stravenky a nehradí jejich náklady na dopravu.  
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8. Nejpozději v den uzavření dohody o stáži musí stážista předložit kopii dokladu o 
zdravotním a úrazovém pojištění platném ve Švýcarsku. Doklad předloží Stálé misi 
ČR před podpisem dohody o stáži.  

9. Stážista nemá diplomatické výsady ani imunity, které náležejí diplomatickým 
pracovníkům Stálé mise ČR, a plně podléhá švýcarskému právu.  

10. Stálá mise ČR nezajišťuje ani nehradí stážistovi dopravu do Ženevy a zpět. 
Švýcarsko je součástí schengenského prostoru, a cesta z ČR do Švýcarska a zpět 
proto nevyžaduje jiný cestovní doklad než platný občanský průkaz nebo cestovní 
pas. Občan ČR může vstoupit na území Švýcarska a opustit je na základě platného 
občanského průkazu nebo cestovního pasu a nepotřebuje k tomu švýcarské 
vízum. 

Pokud je zájem o stáž oboustranný a uchazeč uspěje ve výběrovém řízení, Stálá mise 
osloví zájemce s žádostí o doložení následujících dokladů (naskenovaných ve formátu 
PDF): 

1. vyplněnou a vlastnoručně podepsanou žádost o studijní stáž na Stálé misi ČR v 
Ženevě a informace o ochraně osobních údajů; 

2. vyplněné a vlastnoručně podepsané prohlášení fyzické osoby o svéprávnosti;  

3. potvrzení vysoké školy nebo jiný doklad o studiu na vysoké škole či jeho úspěšném 
absolvování; 

4. výpis z Rejstříku trestů ČR vydaný před méně než 3 měsíci; 

5. kopii obou stran občanského průkazu ČR nebo kopii stránky cestovního pasu ČR 
s fotografií žadatele; 

6. souhlas s pořízením kopie občanského průkazu nebo cestovního pasu; 

7. kopii osvědčení fyzické osoby pro stupeň utajení Důvěrné, Tajné nebo Přísně tajné 
vydaného Národním bezpečnostním úřadem ČR, je-li žadatel jeho držitelem; 

8. prohlášení o souhlasu se zařazením do evidence kontaktů a zpracováním 
osobních údajů; tento doklad není povinný a jeho předložení závisí na vůli 
žadatele; 

9. referenční dopis nebo jakýkoli další doklad podle uvážení žadatele, který by mohl 
mít vliv na rozhodnutí o jeho žádosti; tento doklad není povinný. 

Ke studijní stáži bude před nástupem na studijní stáž vyžadován taktéž platný doklad o 
zdravotním a úrazovém pojištění.  

Požadované doklady se předkládají v českém jazyce. Před odesláním je nutné 
zkontrolovat jejich úplnost. Doklady lze zaslat naskenované v jednom souboru PDF nebo 
jako samostatné soubory. Celková velikost všech příloh by neměla přesáhnout 10 MB. 

https://mzv.gov.cz/file/6276162/Zadost_o_staz_na_SM_Zeneva.docx
https://mzv.gov.cz/file/6276162/Zadost_o_staz_na_SM_Zeneva.docx
https://mzv.gov.cz/file/1915216/PROHLASENI_FYZICKE_OSOBY_O_SVEPRAVNOSTI.doc
https://msp.gov.cz/web/msp/rejstrik-trestu/evidence-trestu/fyzicke-osoby/podani-zadosti-o-vypis
https://mzv.gov.cz/file/6276183/Souhlas_s_porizenim_kopie.docx
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Doklady v listinné podobě si žadatel uschová a Stálé misi ČR v Ženevě je doručí pouze na 
vyžádání, nejpozději však do 3 měsíců ode dne zaslání žádosti e-mailem. 

Proces výběrového řízení 

Nejpozději do 30 dnů od obdržení všech požadovaných dokladů Stálá mise ČR v Ženevě 
rozhodne, zda zájemce o stáž splňuje stanovené podmínky. 

Při výběru se posuzují zejména: 

1. splnění výše uvedených podmínek 

2. úplnost požadovaných dokladů 

3. odborné předpoklady, osobní zájem a kvality žadatele (za účelem jejich ověření 
může být žadatel během výběrového řízení vyzván, aby je vhodným způsobem 
prokázal) 

4. vhodnost žadatelem navrženého termínu a délky stáže s ohledem na potřeby Stálé 
mise ČR v Ženevě  

Při kladném posouzení žádosti zpracuje stálá mise návrh na povolení stáže, který odešle 
ke schválení Ministerstvu zahraničních věcí ČR v Praze.  

Stálá mise ČR v Ženevě si vyhrazuje právo nevybrat žádného žadatele a výběrové řízení 
zrušit nebo opakovat. 

Vybraný stážista může nastoupit na stáž nejdříve v den, kdy Ministerstvo zahraničních 
věcí ČR jeho nominaci schválí. Doba od podání žádosti do vydání rozhodnutí činí v praxi 
přibližně 2 měsíce, minimálně však 8 týdnů. 

Stálá mise může na žádost stážisty vydat hodnocení absolvované stáže, je-li vyžadováno 
pro účely stipendia nebo v souvislosti s plněním požadavků univerzity. Na požádání může 
rovněž obdržet referenční dopis ve formě potvrzení o absolvování stáže v českém nebo 
anglickém jazyce. 

 


