
Jak se dostat na  
Ministerstvo zahraničních 
věcí (checklist)
Příprava

• Podívat se na webové stránky MZV/ mzv.gov.cz - aktuální pracovní příležitosti

• Zjistit požadavky na nabízené pozice

• V případě Diplomatické akademie – každý rok je otevřeno výběrové řízení – 
zkontrolovat termíny

Vzdělání a zkušenosti
• Mít relevantní vzdělání a zkušenosti (které jsou nutné na vybranou pozici)

Jazykové znalosti
• Ovládat angličtinu/ případně další požadované jazyky

• Znalost dalších cizích jazyků výhodou  (dle požadovaného místa)

Příprava dokumentů
• Připravit strukturovaný životopis 

• Mít připravený motivační dopis

• V případě potřeby mít připravené doporučující dopisy od předchozích 
zaměstnavatelů nebo akademických mentorů



Podání přihlášky
• Vyplnit všechny požadované formuláře

•  Přiložit potřebné dokumenty  
(CV, motivační dopis, doporučení, kopie diplomů)

• Dodržet stanovené termíny pro podání přihlášky

Výběrový proces
• Připravit se na pohovor (aktuální mezinárodní politická situace, činnost MZV)

• Absolvovat případné jazykové a odborné testy

Nástup a kariérní růst
• Nastoupit na pozici ve stanoveném termínu

• Využít možnosti dalšího vzdělávání a školení pro kariérní růst

Zdroje

Webové  
stránky MZV

Diplomatická 
akademie MZV


