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Odbor administrativy a zpracovani informaci

Ministerstvo zahranic¢nich véci Loretanské nam. 5, 118 00 Praha 1
éeské republiky tel.: +420 224 182 982
mzv.gov.cz

V Praze dne 28. inora 2024
C.j. 100400/2024-MZV/OAZI

VYROCNI ZPRAVA O CINNOSTI ARCHIVU MZV CR ZA ROK 2023

1 IDENTIFIKACE ARCHIVU

Néazev a sidlo archivu

Odbor administrativy a zpracovani informaci Ministerstva zahrani¢nich véci CR
Loretanské nameésti 5, 118 0o Praha 1

Elektronicka podatelna

epodatelna@mzv.gov.cz
archiv@mzv.gov.cz

URL

mzv.gov.cz, mzv.gov.cz/archivMZV

ID datové schranky

e4xaaxh

Telefon

+420224181111, +420224182538, +420224182701

Zatazeni archivu v organizacni strukture zrizovatele

Sekce informacnich a komunikacnich technologii

Komentai: odbor administrativy a zpracovani informaci byl od 1. 1. 2023 zarazen do sekce
informaé¢nich a komunikaénich technologii MZV CR. Souéasti odboru je oddéleni archiv
MZV a oddéleni spisové sluzby, které spole¢né plni ¢innosti agendy archivnictvi a spisové
sluzby.

2 PERSONALNi PODMINKY ARCHIVU (stav k 31. 12. vykazovaného roku)

Zaméstnanci Systemizované mista Skutecnost
Ve statni sluzbé 7 7
V pracovnim pomeéru 1 1
Celkem 8 8

Komentar: uvadi se pouze za oddéleni archiv MZV. Z uvedenych 7 statnich zaméstnancii je
6 odbornych archivara.

3 CELKOVE MNOZSTVI ULOZENYCH ARCHIVALIi A ARCHIVNI POMUCKY

Archivalie

Celkové mnozstvi uloZenych archivalii 4866,17 bm

Pocet zpracovanych metrt archivalii 2388,36 bm (1j. 49,08 %)
- z toho inventarizovanych 359,36 bm (1j. 7,38 %)
Pocet nezpracovanych metrt archivalii 2477,81 bm (1j. 50,92 %)
PrirGistek archivalii za vykazovany rok 41,25 bm
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Ubytek archivalii za vykazovany rok 0,33 bm
Archivni soubory
Celkovy pocet archivnich souborii 273
Pocet novych archivnich souborti za vykazovany rok 2
Pocet zrusenych listli NAD za vykazovany rok 1
Archivni soubory podle evidenénich statusti

Pocet archivnich souborti v eviden¢nim statusu bm
¢.1 273 4866,17 bm
¢.2 -
¢. 3 -
¢. 4 -
¢.5 -
Archivni pomtcky
Celkovy pocet archivnich pomticek 88
Pocet novych archivnich pomiicek za vykazovany rok 0
Pocet zvetejnénych archivnich pomticek dalkovym 0
zplisobem
Pocet zrusenych archivnich pomiicek za vykazovany rok 0
Archivni kulturni pamatky
Celkovy pocet 0
Komentar: Archiv MZV zaevidoval v roce 2023 celkem 153 prirtistki archivalii o celkovém
mnozstvi 41,25 bm.

4 VYBER ARCHIVALII (véetné jejich piirtistkd a ibytki za vykazovany rok)

Vybér Ve skartaénim Mimo skartaéni Pocet spravnich rizeni
Fizeni fizeni podle § 10 odst. 3
Pocet protokolt 142 16 o

Komentaf: vybér archivalii mimo skartaéni fizeni byl 13x nélez, k némuz nebyl zpracovan
protokol, a 3x dar. Skarta¢ni protokol byl vypracovan ke vSem skarta¢nim Fizenim
probéhlym ve spisovnach MZV, na zastupitelskych uradech CR a v prispévkovych
organizacich MZV.

4.1 Prehled prirastka a tbytka archivalii

Prirtustek (bm) Ubytek (bm)
bm Skarta¢ni/mim | Nakup/Da | Delimitac | Piirtiste | bm Delimitac | Vnitini
celke | o skartacni r e k celke | e skartac
m Fizeni (bm) (MB) m e
40,92 | 40,97 0,28 o o 0,33 0,33 o

Komentari: archiv MZV zaevidoval v roce 2023 celkem 153 prirtistkti archivalii o celkovém
mnozstvi 41,25 bm, z toho 2 prirtistky byly dary pisemnosti, které utvorily dva nové osobni
fondy.

Archiv MZV delimitoval do Narodniho archivu cely fond OF Juraj Slavik o rozsahu 0,33 bm
za ucelem sceleni fondu.

5 ZPRACOVANI ARCHIVALIL

Archivni Celkova | Usporadano | Inventa- | Katalogizova- | Pocet zhotovenych
soubor metraz (bm) rizovano | no (pocet pristupovych bodi
(bm) jednotek
popisu)

Komentaf: pribézné je poradan rozsahly fond Teritorialni odbory, prace dosud nebyly
ukonceny publikaci inventare.




6 VYUZIVANI ARCHIVALII A JEJICH PREZENTACE

Pocet Pocet Pocet spravnich tizeni podle § 38
badateli | badatelskych odst. 2
navstév
Celkem 152 792 o
6.1 ResersSe
Pocet resersi Z toho pro uredni potiebu Z toho pro soukromé tcely
159 158 1

Komentar: archiv MZV zpracovava pravidelné reserse pro svého zrizovatele, MZV CR, které
jsou uredni potfebou, nejsou ale evidovany, nebot vystupem zpravidla neni dokument.
Dale nevykazujeme reserse malého rozsahu od badatelské vetrejnosti ve formé odpovédi na
e-mailovy dotaz. VySe uvedené ¢islo udava pocet resersi statniho obcanstvi a Setfeni kviili
majetkovym vécem, které ¢ini vétsinu Zadosti o reSerse a jsou vyrizoviny dokumentem.

6.2 Pocet vzdalenych pristupa

Pocet vzdalenych piistupti do e-badatelny/digitalniho 0
archivu

Komentar: archiv MZV nemél v roce 2023 dalkové zpristupnéné archivalie.

6.3 Prezentace odborné ¢innosti archiva

Publikace (spolu)vydané archivem/publikac¢ni ¢innost pracovniki archivu

Vycet: pracovnici archivu MZV nevydali v roce 2023 vlastni autorské publikace.

Konference, seminare, exkurze, vystavy poradané mimo archiv, spoluprace s jinymi
institucemi.

Vyéet: archiv MZV realizoval konzultace s archivem MZV Némecka, zac¢astnil se zasedani
neformalni pracovni skupiny rediteld diplomatickych archivi, tzv. EUDiA, za tcasti
zastupcl archivli ministerstev zahranici zemi EU a evropskych instituci, a to ve Svédsku a
ve Spanélsku.

Konference a seminéare (spolu)poradané archivem

Vyéet: 0

Prednasky (spolu)poradané archivem

Vycet: 0

Exkurze v archivu

Vycet: interni pro zaméstnance MZV a studenty Diplomatické akademie.

Vystavy (spolu)potradané archivem/zaptjcky archivilii na ostatni vystavy

Vyéet: vystavy pro reprezentacni potiebu MZV a ZU (prilezitostné panelové vystavy z kopiti
archivalii), vystava archivalii pro ¢leny zahrani¢niho vyboru Poslanecké snémovny
Parlamentu CR.

Spoluprace s médii (reportaze, rozhovory atp.)

Vycet: -

Projekty archivu - interni/externi

Vydet: -

Ucast na soupisech archivalii

Vydet: -

Studentské a jiné praxe

Vycet: 2 (praxe studentt archivnictvi Univerzity Karlovy a Univerzity Hradec Kralové)

Dalsi

Vycet: -




-  DIGITALIZACE ARCHIVALI{

Pocet zhotovenych snimkt digitalnich kopii zptistupnénych dalkovym
zptisobem celkem

Pocet zhotovenych snimki digitalnich kopii zptistupnénych dalkovym
zplisobem za vykazovany rok

Pocet zhotovenych bezpec¢nostnich snimki digitalnich kopii celkem

Pocet zhotovenych bezpec¢nostnich snimki digitalnich kopii za vykazovany rok

Pocet digitalizovanych jednotlivin archivalii za vykazovany rok

Komentat: v roce 2023 bylo po porizeni nového skeneru dokonéeno skenovani zdsadniho
fondu Politické zpravy pro manipula¢ni obdobi 1918-1939, bylo zapocato skenovani
manipula¢niho obdobi 1945-1977. Bezpe¢nostni digitalni kopie mezinarodnich smluv jsou
vyhotovovany priibézné a dlouhodobé, procez neni mozno zpétné zjistit konkrétni pocet
snimkdi.

8 STAV ARCHIVALIIL

Pocet provérek fyzického stavu -

Pocet provérenych archivnich souborti

- 7z toho neposkozenych

- 7 toho poskozenych

Charakter poskozeni

Komentaf: stav archivlii je stabilni a neni ovlivnén ptisobenim vlivli vedoucich
k degradaci.

8.1 Vykyvy hodnot mikroklimatu v depozitarich ve srovnani s prilohou ¢. 5
vyhlasky €. 645/2004 Sb.

Umisténi a ¢islo depozitare Datum méteni Nameéiené
minimalni/maximéalni hodnoty
(°C, %)

Depozitat Cerninsky palac 9.2.2023/25.8.2023 14,7 °C, 43,4 % /29,0 °C, 42,9 %

Komentaf: nejstarsi a nejcitlivéjsi archivalie jsou uloZeny v klimatizovaném prostoru, kde
nedochézi k vykyviim teplot a vlhkosti. Ostatni archivalie jsou uloZeny v depozitari, kde se
méni teplota a vlhkost postupné v priibéhu kalendainiho roku. Zvysovani a snizovani teplot
jsou pozvolné a v rdmci dni nepresahuji zmény 0,4 °C. Vlhkost je stabilni v rozmezi daném

vyhlaskou.

8.2 Archivni kulturni pamatky, Narodni kulturni pamatky, pamatky UNESCO

Cislo Nézev paméatky | Nazev arch. souboru | inv.¢./sign./
AKP/NKP ref. ozn./
cely AS

Prohlasené ve _

vykazovaném

roku

Zrusené ve _

vykazovaném

roku

Komentaf: archiv MZV nema v péci zddné pamatky.

8.3 Provérka fyzického stavu AKP, NKP, UNESCO

Cislo Néazev pamatky Nézev archivniho inv.¢./sign./ | Datum
AKP/NKP souboru ref. ozn./ provérky
cely AS




Komentar: archiv MZV nema v péci zadné pamatky.

9 KONZERVACE A RESTAUROVANI ARCHIVALII

Druh archivalie

Restaurovani | Faksimile | Obalovy material/kartonéz

Listiny

Peceti

Papirové rukopisy a tisky

Spisy (aktovy material)

Mapy, plany, technické
vykresy

Grafické listy, plakaty

Fotograficky material

Vazby archivnich pomiicek

Ochranni pouzdra a desky

Jiné

Komentar: archiv MZV v roce 2023 nenechaval provadét konzervacni a restauratorské

prace.

9.1 Restauratorska pracovisté

Restauratorska pracovisté

Adresa

Komentar: archiv MZV nema restauratorské pracoviste.

10 STAVEBNI A PROSTOROVE PODMINKY

Celkové kapacita tloznych prostor Cca 5500 bm
Celkova vyuzita kapacita tloznych prostor Cca 4826 bm
Celkova volna kapacita tloznych prostor Cca 670 bm

Komentar: v roce 2022 byla dokonéena rekonstrukce archivniho depozitare na aredlu MZV
v Praze 6, Netfebska 51. Depozitar byl vybaven tiloZznymi stacionarnimi regaly v celkové
kapacité cca 1500 bm, pricemz prostor umozinuje vybaveni dal§imi regély v pripadé

potieby.

1 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI PRISLUSNEHO STATNIHO
ARCHIVU JAKO SPRAVNIHO URADU NA USEKU ARCHIVNICTVI A
VYKONU SPISOVE SLUZBY VUCI AKREDITOVANEMU ARCHIVU VE

VECI:

Pocet kontrol podle z. ¢. 255/2012 Sb., o kontrole, ve vécech archivnictvi a

spisové

©

Pocet uloZenych spravnich trestt

Pocet posouzenych protokold o vybéru archivalii podle § 52 pism. i) zdkona

Pocet rozhodnuti o opakovaném neplnéni povinnosti podle § 59 odst. 4 zdkona

Pocet mistnich Setfeni

Pocet vyuziti metodické a poradenské pomoci

© |© |© |© |O

Komentar: v roce 2023 neprosel archiv MZV zadnou kontrolou.




2 INFORMACE O VYKONU CINNOSTI JEJICH ZRIZOVATELE, KTERY JE
SPRAVNIM URADEM NA USEKU ARCHIVNICTVI A VYKONU SPISOVE
SLUZBY VE VECI:

Pocet rozhodnuti o ndmitkach pti vyjadieni nesouhlasu proti protokolu o
provedeném skarta¢nim rizeni nebo o provedeném vybéru archivalii mimo
skartacni rizeni

Pocet rozhodnuti o podani badatele, kterému nebylo umoznéno nahlizeni do
archivalii nebo potizovani vypisi, opist anebo kopii archivalii v analogové
podobé nebo replik archivalii v digitalni podobé nalezejicich do péce
akreditovanych archivii

Pocet zprosténi povinnosti zachovavat mléenlivost podle § 50 pism. d) zdkona

Komentar: v roce 2023 nedoslo v praxi archivu MZV k takové situaci.

Vypracovala: H. Balounova
Schvalila: J. Brodska
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