	[image: ]
	Velvyslanectví České republiky v Mexiku
Embajada de la República Checa en México
Konzulát / Consulado
	Cuvier 22 
Col. Nueva Anzures, Deleg. Miguel Hidalgo
C.P. 11590  México, D.F. 
tel.: +52 5531 2544, fax: +52  5531 1837
consulate_mexico@mzv.cz, www.mzv.cz/mexico



Requisitos para la solicitud de residencia temporal – Carta intraempresarial

1) Formulario de solicitud de residencia temporal (anexo) – debe completarse en checo

2) Pasaporte original válido (con vigencia de 3 meses después de la fecha planificada de salida de la República Checa/Espacio Schengen)

a) Si no es de los países de nuestra jurisdicción debe presentar tarjeta de residencia y fotocopia firmada.

3) Dos fotos a color tamaño pasaporte 3,5 x 4,5 cm 

4) Fotocopia del pasaporte: solo la página de los datos personales. Firme la fotocopia.

5) Confirmación de Alojamiento - debe cumplirse una de las dos condiciones 
1. Firma original certificada (anexo) 
1. Contrato de alquiler original en checo, firmado por solicitante, y también por el propietario o por la persona debidamente autorizada por él.
6) Carta de transmisión de la empresa que debe contener:

a. Una confirmación de una empresa con sede fuera de la UE indicando que el solicitante será transferido internamente a una empresa o sucursal ubicada en Chequia, donde trabajará como directivo, especialista o empleado en prácticas. La carta debe especificar la duración del traslado interno y el lugar de trabajo.

b. Información sobre el horario laboral, la duración de las vacaciones anuales y el importe del salario.

c. Confirmación de que el solicitante será devuelto a la empresa establecida fuera de la UE al finalizar el periodo de traslado interno.

7) Prueba de empleo antes del traslado dentro de la empresa:

a. Prueba de que el solicitante ha estado empleado, de manera continua, en una empresa con sede fuera de la UE, en la cual o desde la cual será trasladado a Chequia, durante un período mínimo de 6 meses inmediatamente antes de la fecha del traslado intraempresarial.

8) Prueba de la relación entre las entidades:

a. Si el solicitante será trasladado desde una empresa con sede fuera de la UE, con la cual tiene un contrato de trabajo durante el traslado, a una sucursal ubicada en la República Checa, deberá presentar un documento que demuestre que la sucursal en la que se trasladará es una filial de la empresa de origen.

b. Si el solicitante es transferido desde una empresa fuera de la UE, con la que tiene un contrato de trabajo en el momento de la transferencia, a una empresa en la República Checa que está controlada por la misma entidad que controla la empresa fuera de la UE, o si ambas son controladas por la misma persona, deberá presentar un documento que demuestre que las empresas involucradas están relacionadas como entidad controladora y entidad controlada, o que ambas están bajo el control de la misma persona.


9) Constancia de antecedentes penales estatal (del lugar de residencia) – original con la apostilla + traducción al checo.

10)  Constancia de antecedentes penales federal (mexicanos o residentes en México)– original con la apostilla + traducción al checo 

a) Constancia de antecedentes penales de otro país - si ha residido un total de más de 6 meses en los últimos 3 años.

b) Constancia de antecedentes penales del país de origen: el solicitante deberá presentar una constancia de antecedentes penales de cada país del que sea ciudadano.

   Se traduce solo la constancia de antecedentes penales.

11) Documento de educación o cualificación - fotocopia con la apostilla + traducción al idioma checo (se traduce solo el documento). Usted debe presentar el documento original en el consulado para verificar su validez.

Solamente si lo exige el empleador







Instrucciones para documentos
Presente todos los documentos (puntos 1-11). Sin documentación completa, no se tramitará la solicitud.
Vigencia:
General: ≤ 180 días
Estado de cuenta: ≤ 90 días
Excepciones: Pasaporte y fotos
Prepare 2 juegos de documentos: 1. Originales (puntos 1-11) 
     2. Fotocopias completas (puntos 1-11)

Ordene según los puntos

INFORMACIÓN ADICIONAL
Cita
Se debe concertar la cita con anticipación por este medio:
Mexico.consulate@mzv.gov.cz

La cita durará aproximadamente 30 minutos y deberá presentarse personalmente. El Ministerio del Interior de la República Checa tiene un plazo de 90 días para tomar la decisión. El consulado no puede adelantar dicha decisión.

Tasa
5000 CZK con tarjeta o aprox. 4300 MXN en efectivo (dependiendo del tipo de cambio mensual) 
PAGOS CON TARJETA
Los pagos con tarjeta se cobran en coronas checas, y el tipo de cambio lo determina su banco según 
el día del pago. 
Seguro médico:

[bookmark: _heading=h.gjdgxs]Cuando el visado sea aprobado, deberá presentar el seguro médico de viaje (anexo). No lo compre antes de la aprobación del visado.
Traductoras: 
https://www.mzv.cz/mexico/es/visas_e_informaciones_consulares/traduccion_certificada/index.html
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