Výpis z evidence Rejstříku trestů se řídí zákonem č. 269/1994 Sb. v platném znění a lze vydat pouze osobě, jejíž totožnost byla ověřena a této osoby se týká. 
Žadatel, který potřebuje výpis z evidence Rejstříku trestů ČR a nemůže si žádost o výpis podat osobně, může zmocnit druhou osobu k právnímu úkonu  podání žádosti a převzetí výpisu z rejstříku trestů. 

Plná moc musí být sepsána v souladu s příslušnými ustanoveními zákona č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, v platném znění.

Plnou moc ověřují  matriční úřady, podle zákona č. 21/2006 Sb., o ověřování, v platném znění; notáři, podle zákona č. 358/1992 Sb., o notářích a jejich činnosti, v platném znění;někteří advokáti, podle § 25a zákona č. 85/1996 Sb., o advokacii, v platném znění; Česká pošta od 1. 7. 2009 

Další informace naleznete na webových stránkách Ministerstva spravedlnosti ČR www.justice.cz
Při podání žádosti o výpis se ověřuje totožnost žadatele a správnost údajů uvedených v písemné žádosti.

Totožnost žadatele se ověřuje podle originálu platného osobního průkazu (občanský průkaz, cestovní pas, průkaz o povolení pobytu cizince) opatřeného fotografií. V případě, že za žadatele podává žádost jiná osoba, předkládá tato osoba též plnou moc úředně ověřenou.
Správnost údajů uvedených na žádosti se ověřuje podle originálu platného osobního průkazu (např. občanský průkaz - ID karta), který obsahuje alespoň: jméno, nynější příjmení, rodné příjmení, datum a místo narození, rodné číslo a státní občanství.  Chybí-li některý z těchto údajů v osobním průkazu (cestovní pas, průkaz o povolení pobytu cizince, potvrzení o ztrátě občanského průkazu ap.), předkládá žadatel nebo jeho zmocněnec rodný list, rodný a křestní list, potvrzení o narození, oddací list ap. Občané České republiky a Slovenské republiky předkládají originál nebo jejich úředně ověřenou kopii. Občané ostatních států originál nebo kopii úředně ověřenou a přeloženou do českého jazyka. Uvedený postup vychází ze skutečnosti, že evidence Rejstříku trestů je založena výhradně na rodném příjmení osob.

Plná moc
Já, níže podepsaný

Jméno, příjmení ……………………….…………………………………… Rodné příjmení………………………………... Datum, místo a stát narození…………………………………………………………..…Státní občanství …...….………..

Bytem ……………………………………………………………………………………………………….……..………….

zmocňuji tímto

Jméno a příjmení …………………………………………………………………..………………………………..

Datum a místo narození ………………………………………………….............…………………………............
Bytem …………………………………………….……………………………………………………………….…

k podání žádosti/í a převzetí ………. ks výpisu/ů z rejstříku trestů.

V ………………. dne …………………

__________________________________

úředně ověřený podpis zmocnitele

______________________________
Vyhotovený/é výpis/y převzal (podpis zmocněnce)

Poznámka:
Po provedení úkonu se plná moc žadateli o výpis nevrací
