Pravidla pro výběr a realizaci projektů PROPEA

1. Výběr projektu

Návrh projektu musí splňovat následující náležitosti 

a) je zpracován ve standardizovaném identifikačním formuláři (příloha č. 2) projektu v českém jazyce,

b) je řádně vyplněný ve všech částech, je opatřený razítkem a podpisem oprávněné osoby,

c) jeho součástí je kopie výpisu z obchodního rejstříku či jiný doklad potvrzující právní subjektivitu realizátora
 (v souladu s jeho právní formou) a doklad osvědčující oprávnění zástupce jednat jménem subjektu navenek v zemi realizace projektu,

d) je úplný, tj. obsahuje všechny požadované informace,

e) je určen pro skupinu českých firem, institucí nebo investorů,

f) obsahuje věcně správné údaje,

g) je konkrétní,

h) obsahuje jasně definované cíle a výstupy, plánované aktivity a konkrétně popsané nástroje projektu,

i) celkový rozpočet projektu je přehledně rozepsán, zahrnuje všechny plánované způsobilé výdaje a je zřetelně specifikováno, na jaký účel budou požadované finanční prostředky využity,

j) obsahuje reference potenciálního realizátora v oblasti poskytování obdobných individuálních služeb firmám, 

k) jeho součástí je sazebník služeb naceněný realizátorem v místní měně i CZK (dle aktuálního kurzu).
l) je podán v listinné a současně v elektronické podobě (naskenovaný) na poštovní a e-mailovou adresu ZÚ Nikósie v termínu stanoveném ZÚ.
2. Realizace projektu
Realizátor poskytuje individuální služby českým firmám a případně realizuje aktivity na podporu sdružování českých firem v teritoriu v souladu s identifikačním formulářem schváleného projektu a smlouvou uzavřenou mezi ním a ZÚ Nikósie pouze na základě schválené objednávky služeb (příloha č. 11), kterou vyplní na základě poptávky firmy o konkrétní služby. Vyplněný a podepsaný formulář objednávky služeb zašle realizátor vždy předem ZÚ Nikósie k odsouhlasení.
Podíl spolufinancování individuálních služeb ze strany českých firem, kterým jsou tyto služby v rámci projektu poskytovány, je stanoven na 30 % (z ceny služby, kterou stanovuje realizátor v sazebníku služeb, který je součástí identifikačního formuláře schváleného projektu). Maximální limit finančních prostředků, které je možné vynaložit v rámci jednoho projektu PROPEA na položku způsobilých výdajů (Příloha č. 3) „výdaje na podporu sdružování českých firem v teritoriu“ je 50 tisíc Kč.
Finanční prostředky určené na realizaci projektů, které jsou v souladu se schváleným návrhem projektu a uzavřenou smlouvou, proplácí ZÚ realizátorovi vždy na základě vystavené faktury odpovídající věcnému plnění a schválené objednávce služeb, a to průběžně během roku, pro který byl projekt schválen, maximálně čtvrtletně (nikoliv častěji) a nejpozději do 31. října příslušného kalendářního roku. Povinnou přílohou každé vystavené faktury je výkaz činností a odpracovaných hodin zpracovaný ve formuláři (příloha č. 5), opatřený datem, jménem a podpisem realizátora, a fakturovaná částka za jednotlivou objednávku nesmí překročit celkovou částku stanovenou ve schválené objednávce služby.

Mezi základní náležitosti veškerých faktur patří:

m) jako odběratel a adresát musí být vždy uvedeno „Česká republika – Ministerstvo        zahraničních věcí, zastoupená […], vedoucím zastupitelského úřadu“ s uvedením jména a příjmení příslušného vedoucího ZÚ,

n) údaj, že se jedná o projekt PROPEA, identifikační číslo a název realizovaného projektu,

o) co nejpřesnější označení předmětu fakturace odpovídající skutečnosti (tzn. skutečně poskytnutým službám nebo vykonaným činnostem).

Celkový rozpočet schváleného projektu nesmí být překročen. 

� Právní subjektivita realizátora je zpravidla ověřena i v ústředí prostřednictvím databáze Dun&Bradstreet.





