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.Hm| Jak postupovat pi1 hledani nové

racovni prilezitosti
ArTHUR HUNT P P

Human Resources Consulting

4 B}'f[ aktivni (sledovat informace o pracovnim trhu, registrovat se na
pracovnim portalu ¢i v personalnich agenturach, reagovat na pracovni

nabidky).

v" Ujasnit si 0 jakou pracovni zkusenost mam zajem, popi. v
jakém typu spolecnosti chci pracovat.

v’ Zacit s hledanim v Cas.
v’ Pied zaslanim Zivotopisu do persondlni agentury se

ujistit na jaky typ pozic se dana spolecnost

v Necekat, Ze mi prace spadne sama do klina.
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Hm‘ | Personalni servery — zdroje
ArtHUR HUNT informaci

Human Resources Consulting

Ceska spolecnost pro rozvoj lidskych zdroju
(platforma pro vymériovani informaci, zkuSenosti v oblasti rozvoje lidskych zdrojil)

(http://www lidske-zdroje.org/)

Human Recourses Server

(informace ze svéta prdce, personalistiky, psychologie, odkazy na pracovni portdly nejen v CR, odkazy
na poradenskeé spolecnosti podle typu jejich specializace, prehledy skoleni, atd.)

(http://www _hr-server.cz/common/list2.asp?o 1d=646&status=100)

HR zivé
(http://www _hrzive.cz/)
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ArtHUR HUNT Nejznaméjsi pracovni portaly

Human Resources Consulting

WWW.jobs.cz

www.cvonline.cz

WWW.prace.cz

WWWw.Spracc.cZ

www.jobpilot.cz

www.1tjobs.cz

www.hotjobs.cz
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ArtHUR HUNT Executive Search spoleCnosti

Human Resources Consulting

Aktivni vyhledavani/primé oslovovani kandidati na
zakladé presné definice profilu kandidata klientem,
nejcastéji na MANAZERSKE POZICE.

Arthur Hunt (www.arthur-hunt.com)

Spencer Stuart Management Consulting (www.spencerstuart.com)

Accord Group (http://www.accord-ece.com/)
Billanc Partners CR (www.billancpartners.cz)
Kienbaum und Partner GmbH (www .kienbaum.de)

SpenglerFox (www.spenglerfox.com)

CSP Management Consultant, Teamconsult, Hill International, Neumann & Partners, Miroslav Hofirek —
CONSULTING), Sky Select, New People, atd.
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ArtHUR HUNT Management Consulting

Human Resources Consulting

Accenture Central Europe (www.accenture.com)

Deloitte Czech Republic (www.deloitte.com)

Tacoma Consulting (www.tacoma.cz)

M.C.Triton (www.mc-triton.cz)

Capgemini Czech Republic (www.capgemini.com)

Scott&Hagget Consulting (www.scotthagget.com)

A&CE Group, LogicaCMG, Drahomir Mejzr — Accon, Activity Consulting, Krauthammer International, Roland
Berger Strategy Consultants GmbH, Mercuri International, TES Praha, atd...
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ArTHUR Hunt Personalni/Recruitment agentury

Human Resources Consulting

Vyhledavani vhodnych kandidatii pomoci inzerce ci v
internich databazich.

Grafton Recruitment (http://www.grafton.cz)

Kariéra (www.karierasro.cz)

Manpower (Www.manpower.cz)
Start CZ (www.start.cz)
Adecco (http://www.adecco.cz)

Hays Czech Republic (www.hays.cz)

CSP Management Consultant, Teamconsult, Hill International, Neumann & Partners, Miroslav Hofirek —
CONSULTING), Sky Select, New People, atd.
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ArTHUR HUNT Odborné casopisy/dalsi zdroje
informaci

HR Forum - Odborny mési¢nik vydavany Ceskou spol. pro rozvoj lidsky zdrojt
(http://www.hrforum.cz/ )

HR Management - Odbomy meési¢nik vydavany spole¢nosti Economia (neni
volné¢ pristupny na internetu)

HRM (Human Resources Management) — elektronicky mési¢nik vydavany
spolec¢nosti Economia a Hofirek Consulting

Moderni Fizeni — mési¢nik (http://modemirizeni ihned.cz/)
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ArtHUR HUNT Jak zpracovat zivotopis

Human Resources Consulting

v'Neni to slohové cviceni!
v'Bez chyby.
v'"Musi zaujmout na prvni pohled.

v'Pouze pravdivé informace.

v'Zachovat kontinuitu informaci.
http://poradna-prace.jobs.cz/vytvarim cv/jak vypada spravne cv/
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ArtHUR HunT Nalezitosti zivotopisu

Human Resources Consulting

v" Osobni adaje (jméno, piijmeni, adresa, email, telefon, datum narozeni,
rodinny stav).

v’ Vzdélani (piip. dalsi vzdélani).

v" Profesionalni praxe (od-do, nazev spole¢nosti, pozice, stru¢ny popis
kompetenci).

v' Jazykové znalosti (jazykova uroven jednotlivych jazyki).
v" Dalsi znalosti ¢i dovednosti (znalost prace PC, fidi¢sky prikaz, zajmy).

v Reference (na vyzadani).
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ArtHUR HUNT Standardni prub¢h pohovoru

Human Resources Consulting

v’ Ovéfeni profilu kandidata (detailni diskuse nad
zkuSenostmi, dosazenymi vysledky, duvod zmény,
zj15t€ni, co by kandidata nejvice bavilo, jaky je, jak se
hodnoti, atd.)

v’ Prezentace nabizené pozice.

v’ 7ji8téni motivace pro danou pozici.

v’ Platové ocekavani.

Arther Hent 5.1.0_Kopetkova Lenka, Meaibranslca 4, 110 00 Praha 1, fae: +420 224 827 878, email: kopeckova@arthur-hunt cz 13
Masledujic




o]

ArTHUR HuNT Motivacni dopis/pruvodni dopis

nnnnnnnn rces Consulting

Forma

v ne delsi nez 1 strana ve formatu standardniho dopisu.

Obsah
v struény a jasny,
v' vzbudit pozornost adresata,

v duvod, pro¢ pisete a odkud jste se o volné pozici dozvedéli,

v specifikace o jakou praci mate zajem,

v’ vaSe kvalifikace a piinos pro spole¢nost,

v’ uvést reference.
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ArTHUR HunT Doporuceni pro zpracovani CV

Human Resources Consulting

v" Nebat se uvést rok narozeni (ien se dé stejné odhadnout podie roku absolvovaného vzdélani).

v Nezapomenout uvést kontaktni tidaje.

v U PC znalosti uvést skute¢né ty programy, které umim ovladat @okudjev

Zivotopisu uveden Word a ze zpracovaného Zivotopisu je videét, Ze kandidat neumi pouzit zarovnavani do blokil,

odrdzky, atd. neni to dobra vizitka).
v" Nebat se uvést zaliby a konicky.

v’ Jazykové verze Zivotopisu by mély byt identické.

v" Pokud reaguji na inzerat, ptizpusobit CV typu pozice, na kterou reaguji.

v’ Léta stravena v zahranié¢i uvést do CV a nezapomenout zminit, co jsem
se naucil(a), o co jsem se zajimal(a), atd.
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