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Uvod

Cilem Zasad a pravidel protokolarni praxe v Ceské republice je zajistit jednotné
dodrzovani obvyklych protokolarnich a ceremonialnich pravidel pri pripravé a realizaci akci
na drovni nejvySSich statnich predstaviteli (dstavnich ciniteld). Jejich zakladem jsou

rotokolarni a ceremonialni pravidla obvykla v mezinarodni praxi aplikovand na podminky
Ceské republiky a vychazejici z jejich tradic.

Z4sady zohledniuji stavajici absenci jediného tzv. statniho protokolu v Ceské republice
a existenci protokolarnich pracovist jednotlivych statnich instituci. Tato situace vyzaduje
definovani jasnych protokolarnich a ceremoniélnich pravidel, nutnost jejich disledného
a jednotného dodrzovani ve vztahu ke vSem zahrani¢nim partneriim ze strany vSech instituci
zajistujicich zahraniéni navstévy na nejvyssi rovni a nezbytnou miru vzajemné soucinnosti
mezi prislu§nymi protokolarnimi pracovisti pri organizovani téchto navstév.

Z odborného hlediska je gestorem a hlavnim koordinatorem dodrzovani pravidel
protokolarni praxe Diplomaticky protokol Ministerstva zahrani¢nich véci. Ten, jako jediné
protokolarni pracovisté v Ceské republice, zajistuje fadné poskytovani vysad a imunit pro cizi
diplomatické mise, konzularni dGrady a mezinarodni organizace a jejich twradovny
akreditované, resp. se sidlem v Ceské republice, a soufasné kontroluje, aby nebyly
zneuzivany.

Zasady a pravidla protokolarni praxe byly vypracovany ve spolupraci Diplomatického
protokolu Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské republiky, Protokolu Kancelafe prezidenta
republiky, Samostatného oddéleni protokolu Kancelare Senatu, Oddéleni protokolu predsedy
Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky a Odboru protokolu a zahrani¢nich vztahti
Utadu vlady Ceské republiky.
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1.1 Navstévy nejvyssich statnich (Gstavnich) predstavitela cizich stata

Za navstévy nejvyssich statnich piredstavitelti (Gstavnich ¢initel) se povazuji navstévy
na urovni prezidenta Ceské republiky, pfedsedy Senatu Parlamentu Ceské republiky,
predsedy Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky, predsedy vlady Ceské republiky
a ministra zahrani¢nich véci Ceské republiky.

Protokolarni a organizacné-technickou pripravu navstév na drovni nejvyssich
predstavitelti cizich stati v Ceské republice inejvyssich statnich predstaviteld Ceské
republiky v zahranic¢i zajisStuje jako gestor zpravidla prislusny protokolarni utvar ve
spolupraci s Ministerstvem zahrani¢nich véci Ceské republiky, diplomatickou misi
prislusného ciziho statu a zastupitelskym tiadem Ceské republiky akreditovanym pro danou
zemi.

1.2 Typy navstév
Podle charakteru se d€li navstévy na oficialni, pracovni a soukromé.

Délka zavisi na fadé faktort — na konkrétnich ¢asovych a jinych mozZnostech hostitele,
resp. hosta, na reciprocité, na arovni bilateralnich vztahd.

a) Oficidlni navstéva je navstéva uskutecniovana na zakladé oficidlniho pozvani
prislusného astavniho éinitele. Oficialni navstéva hlavy statu je statni navstéva.

Hosta vita na letisti ¢i nadraZzi zastupce hostitele, vedouci zastupitelského uradu CR
vzemi hosta, vedouci diplomatické mise zemé hosta v CR a reditel prislusného
protokolarniho pracovisté. V pripadé prijezdu autem je na statni hranici ocekavan pracovniky
protokolu.

V pripadé navstévy hlavy statu se uvitani s vojenskymi poctami kond na 1. nadvoii
Prazského hradu, vpiipadé navstévy predsedy vlady se kona vsidle Uradu vlady Ceské
republiky.

V programu oficidlni navstévy jsou kromé jednéni s ¢eskym protéjskem predpokladana
setkani s dalsimi nejvys$simi predstaviteli Ceské republiky.

Délka oficialni navstévy je zpravidla 2-3 dny.

Pokud jde o ceremonial pri oficialnich navstévach, plati vSeobecné zasada uplatnovani
protokolarnich zvyklosti prijimajici strany, tj. pfi navstévach predstaviteld cizich statt
v Ceské republice aplikace protokolarnich zvyklosti Ceské republiky stpravami podle
zvlastnich prani hosta. Ta mohou byt charakteru soukromého i politického - s respektovanim
zdravotniho stavu hosta, tradic oblékani, jeho nabozenskych ajinych zvyka. Protokolarni
otazky tykajici se téchto skutecnosti jsou predmétem jednani pri pripraveé navstévy.

b) Pracovni névsStéva se rovnéz uskuteénuje na zakladé pozvani prislusného
predstavitele Ceské republiky. Pracovni navs§téva vSak nemd predepsany okruh
protokolarnich prijeti.

Z hlediska trvani je pracovni navstéva obvykle kratsi nez navstéva oficialni, velmi éasto
jednodenni, s mensim poc¢tem ¢lent delegace a doprovodu.

Za pracovni navs§tévu je povazovana rovnéz ucCast statnich predstaviteld na
konferencich, jednanich mezinarodnich organizaci a dalsich politickych, ekonomickych
a kulturnich akcich.



c¢) Vsechny dal$i navstévy statnich predstaviteld cizich statd v Ceské republice jsou
soukromé navstévy. U téchto navstév nejsou predepsany zadné ceremonialy, zpravidla se
nezajistuji Zzadna prijeti a neposkytuje se zadny staly doprovod.

Nutnou protokolarni a organizacné-technickou soucinnost i usoukromych navstév
zajistuje vzdy protokol prislusného statniho organu ve spolupraci s diplomatickou misi zemé
hosta.

2 Organizace navstév

Pri navstévach se rozlisuji dvé skupiny hostti: delegace a doprovod.
2.1 Delegace

Delegace zahrnuje kromé vedouciho delegace dalsi oficialni Géastniky jednéni (politici,
vysoci trednici statniho aparatu). Slozeni delegace notifikuje nebo jinym zptisobem oznamuje
zahrani¢ni partner prostfednictvim své diplomatické mise v Ceské republice resp.
prostfednictvim zastupitelského aradu Ceské republiky v prislusné zemi.

Je-li prijato k navstévé usneseni vlady, jsou naklady na pobyt (VIP salonek, doprava,
ubytovani) zahrani¢ni delegace hrazeny z prostiedkii uréenych na vrcholné navstévy.

Pri stanovovani rozsahu uhrad se vychazi z principu reciprocity. Maximalni rozsah
néakladd, které mtiZze hradit éeska strana, je dan Usnesenim vlady Ceské republiky ze dne 5.
prosince 2012 ¢. 894 o koordinaci zahrani¢nich cest ¢lend vlady a financovani vrcholnych
navstév.

Pocty ¢lenti delegace a doprovodu i predpokladané finan¢ni néklady, které budou
hrazeny z polozky statniho rozpoctu urcené pro vrcholné navstévy, jsou upresnény usnesenim
vlady prijatym ke konkrétni navstéve. Naklady nad ramec dany usnesenim vlady hradi strana
hosta.

Pokud knavstévé neni prijato usneseni vlady, hradi pobyt zahranicni delegace
hostitelska instituce ze svého rozpoc¢tu nebo strana hosta.

Vzhledem k odliSnému zptisobu thrady nakladt za pobyt parlamentnich delegaci
v Ceské republice je stanoveni poctu ¢lenti zahrani¢nich parlamentnich delegaci, kterym bude
v pritbéhu navstévy v Ceské republice hrazen pobyt, na rozhodnuti Kancelaie Senatu, resp.
Kancelafe Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky.

2.2 Doprovod

Doprovod zahrnuje osoby, jejichz wcast je nutnid korganiza¢né-technickému
zabezpeceni pribéhu navstévy. Jde zejména o nizsi statni tredniky, pracovniky protokolu,
tlumo¢niky, 1ékare, dalsi zdravotnicky resp. technicky personal, osobni ochrance apod.

Pobyt ¢lenti doprovodu v Ceské republice nad stanovené poéty (ubytovani, stravovani a
dalsi servis) hradi strana hosta.

2.3 Doprava ¢lenu delegace a doprovodu

Dopravu navstév nejvyssich predstaviteld cizich stati v Ceské republice béhem jejich
pracovniho programu organizac¢né zajistuje hostitelska/prijimajici strana. Pocet osob, kterym
jsou poskytnuty dopravni prostiedky, vychazi z principu reciprocity, z jednani pri pripravé
navstév a je limitovan usnesenim vlady.

Vozidlo pro vedouciho delegace pozivajictho ochranu v souladu s prislusnymi

mezinarodnimi zivazky Ceské republiky a jeho eventudlni doprovazejici osobni ochrénce
poskytuje a hradi Ochranna sluzba Policie Ceské republiky.



Dopravu pro doprovod, novinaie a dalSi osoby nad poéty zajiStované hostitelskou
stranou zajistuje na své naklady strana hosta.

2.4 Bezpecnost

Bezpecnostni opatieni v nezbytné nutné mire, zejména jejich rozsah, jsou urcovana
a zajisfovana v souladu s mezinarodnimi zavazky Ceské republiky’ a se zfetelem na mozna
rizika, kterym by mohl byt host v pribéhu pobytu v Ceské republice vystaven.

Bezpecnostni opatreni projednava pri pripravé vrcholné navstévy protokolarni
pracovisté prislusné statni instituce s feditelstvim Ochranné sluzby Policie Ceské republiky.

Z4dosti strany hosta tykajici se povoleni k propusténi zbrani pro ochranny doprovod
chranénych osob a souhlas s pouZivanim radiostanic na uzemi Ceské republiky v pripadé
vrcholnych navstév vytizuje Diplomaticky protokol Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské
republiky.

2.5 Dary

Podle protokolarnich zvyklosti Ceské republiky se dary vyménuji mezi vedoucimi
delegaci pri oficidlnich navstévach, pokud neni dohodnuto jinak.

Vymeéna dart je mozna na zakladé predchozi domluvy bud’ piimo vedoucimi delegaci,
nebo protokolarné. U navstév na urovni hlav stati je predani dart realizovano vyluéné
protokolarni cestou.

2.6 Informace o programu

Hostitelska strana pripravuje pro cleny zahranicni delegace podrobny program
navstévy v prislusné jazykové mutaci (zpravidla v angli¢tiné, event. vnémdéiné ¢i
francouzstiné). Ten obsahuje rovnéz seznam c¢lent delegaci a osob, Gcastnicich se jednani,
adresy relevantnich instituci, rozsazeni do aut, dtilezita telefonni ¢isla, pripadné dalsi idaje.

Program v tiSténé verzi je ¢lentim zahrani¢ni delegace predavéan pracovnikem protokolu
obvykle po prijezdu do Ceské republiky nebo je v predstihu dorucen diplomatické misi zemé
hosta.

Program obdrzi také clenové ceské delegace a dle potreby osoby, se kterymi se host
setka, dale pak instituce, které zahrani¢ni delegace navstivi, diistojnici ochrany zajistujici
bezpecnost delegace a dalsi osoby, které se podileji na organizacné-technickém zajisténi
navstévy (ridici, dispeceri atd.).

2.7 Program pro partnera hlavniho hosta

V piipadé, Ze hlavniho hosta doprovazi pfi oficidlni navstéveé v Ceské republice partner
(obvykle manzelka/manzel), Gcastni se tento zpravidla pouze nékterych casti oficidlniho
programu, zejména uvitani a rozlouceni a spolec¢enskych podnikd.

Pokud neni dohodnuto jinak, pripravuje hostitel pro partnera hosta separatni, zpravidla
poznavaci program. Pii jeho pripravé se obvykle vychazi z prani a z4jma hosta a moznosti
hostitelské strany. Program pripravuje prislusny protokolarni atvar, ktery také poskytuje
partnerovi hlavniho hosta doprovod. Partnera hlavniho hosta doprovazi v prabéhu

1 Umluva o zabranéni a trestani trestnych &inti proti osobAm pozivajicim mezinarodni ochrany véetné
diplomatickych zastupcti publikovan4 ve Sbirce zakoni pod ¢islem 131/1978.
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separatniho programu obvykle partner hostitele (nebo osoba povérena zastupovanim
partnera hostitele).

2.8 Program navstévy mimo hlavni mésto

V pripadé, kdy je soucasti programu navstévy cesta mimo hlavni mésto, pripravuje tuto
cast programu prislusny protokolarni Gtvar ve spolupraci s mistnimi organy a diplomatickym
a ev. i konzularnim zastoupenim zemé hosta. Protokolarni nalezitosti se stanovi v navaznosti
na charakter této ¢asti programu (oficialni, pracovni, soukromy). Je urcen vhodny doprovod
hosta a béhem oficidlnich ¢i pracovnich navstév se predpokladé setkani s hlavnimi mistnimi
predstaviteli (hejtman, reditel krajského aradu, primator/starosta).

2.9 Medialni pokryti navstévy
Za medialni pokryti navstévy zodpovida tiskovy odbor prislusné statni instituce ve
spoluprici s protokolarnimi pracovisti a diplomatickou misi zemé hosta.

Tiskovy odbor dojednava se stranou hosta tiskové konference, brifinky, fototerminy,
jazykovou preferenci, zptisob tlumoceni apod.

2.10 Program doprovazejicich misi a vyznamnych osobnosti

Je-li delegace doprovazena napriklad podnikatelskou misi, predstaviteli kulturnich a
akademickych kruhii apod., je jejich program zajistovan partnerskymi institucemi (napf.
Ministerstvo primyslu a obchodu, Hospodéaiska komora Ceské republiky, Ministerstvo
Skolstvi, mladeZe a télovychovy Ceské republiky, Akademie véd Ceské republiky) a
piislu$nymi odbornymi atvary Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské republiky ve spolupraci s
diplomatickou misi zemé hosta.

2.11 Vlajkova vyzdoba

Pravidla a zasady postupu pti pouzivani a vyvéSovani statni vlajky Ceské republiky se
ridi zakonem ¢. 352/2001 Sb., o statnich symbolech Ceské republiky ve znéni pozdéjsich
prredpisi.

PFi realizaci vrcholnych navstév a dal$ich protokolarnich akei se vlajka Ceské
republiky a vlajky zacastnénych stati pouzivaji zejména na budové (sidle hostitelské
instituce), na docasné residenci hosta, na auté, na letisti/nadrazi, na jednacim stole a pri
tiskové konferenci.

Pravidla a zvyklosti pouzivani vlajek v Ceské republice jsou uvedeny v publikaci: Petr
Exner, Pavel Fojtik, ZbySek Svoboda: Viajky, prapory a jejich pouzivani, Zakladni pravidla
pro vyvésovani vlajek na tizemi Ceské republiky, Libea s.r.o., 2004, 2. vydani 2013 (k
dispozici tézZ na internetu).
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3 Statni a politické akty, dalSi spolecenské akce s icasti diplomatického
sboru

3.1 Oslava statniho svatku Ceské republiky

U piileZitosti statniho svatku Ceské republiky - Dne vzniku samostatné Ceskoslovenské
republiky 28. fijna pfijima prezident republiky s choti v prostorach Prazského hradu $éfy
diplomatickych misi (véetné nerezidentnich) akreditované v Ceské republice s partnery.

Séfové diplomatickych misi jsou zvani rovnéz na slavnostni pfedani statnich
vyznamenani a naslednou recepci, které se konaji na Prazském hradé v tentyz den vecer.

Oslavy statniho svatku zajiStuje Protokol Kancelate prezidenta republiky v soucinnosti
s Diplomatickym protokolem Ministerstva zahranic¢nich véci Ceské republiky.

Pfijeti diplomatického sboru prezidentem Ceské republiky, slavnostniho piedani

statnich vyznamenéani a recepce se téastni rovnéz reditel Diplomatického protokolu.

3.2 Inaugurace prezidenta Ceské republiky

V souladu s ¢lankem 59 Ustavy Ceské republiky probih4 sloZeni slibu prezidenta
republiky na spole¢né schiizi obou komor Parlamentu Ceské republiky, ktera je svolana do
Vladislavského salu Prazského hradu. Pribéh inaugurace se fidi Jednacim fadem Poslanecké
snémovny Parlamentu Ceské republiky.

Na inauguraci prezidenta republiky jsou zvani ptedstavitelé cizich statd a diplomaticky
sbor akreditovany v Ceské republice.

Inauguraci prezidenta republiky pfipravuji spole¢né Kancelat prezidenta republiky a
Kancelafe Senatu a Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky ve spolupraci
s Diplomatickym protokolem Ministerstva zahranié¢nich véci Ceské republiky.

3.3 Vanoc¢ni, resp. novoro¢ni setkani tustavnich ciniteld s diplomatickym
sborem

Predsedové Senatu a Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky, predseda
vlady Ceské republiky a ministr zahrani¢nich véci Ceské republiky potradaji obvykle v
predvanoc¢nim, resp. v novoro¢nim obdobi, setkani s diplomatickym sborem. Terminy setkani
koordinuje a pri jejich poradani spolupracuje Diplomaticky protokol Ministerstva
zahrani¢nich véci Ceské republiky s pifslusnymi protokolarnimi pracovisti. Setkani se
zpravidla G¢astni i feditel a dalsi pracovnik Diplomatického protokolu.
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4 Udélovani statnich vyznamenani Ceské republiky

Prezident republiky udéluje statni vyznamenani Ceské republiky (fady a medaile) v den
statniho svatku Ceské republiky - Den vzniku samostatné Ceskoslovenské republiky 28. jna
ve Vladislavském sale Prazského hradu. Na slavnostni predani statnich vyznamenani Ceské
republiky jsou zvani §éfové diplomatickych misi akreditovani v Ceské republice s partnery.

5 Statni pohreb

Statni pohieb je organizovan v pifpadé tmrti vyznamnych predstaviteld Ceské
republiky. Pro jeho organizaci neexistuji v soucasné dobé ustalena protokolarni pravidla ani
konkrétné stanoveny smutecni obrad.

Diplomaticky protokol Ministerstva zahraniénich véci Ceské republiky zasila
diplomatickému sboru noétu s oznamenim o tmrti a dalsi informace tykajici se smute¢niho
obradu.

Jsou vystaveny kondolenc¢ni archy aje urcena hodina, kdy je mozné kondolenci
vyjadrit.
V dobé statniho smutku se nepotradaji spolecenské podniky.

6 Protokolarni poradi

Protokolarni potadi uplatiiované v Ceské republice vychazi z prednosti predstavitelt
volenych pred predstaviteli jmenovanymi, predstavitelli s piisobnosti celostdtni pred
predstaviteli regionalnimi, z tradic prvni Ceskoslovenské republiky a mezinarodnich
zvyklosti.

6.1  Obecné protokolarni poiadi v Ceské republice

1. prezident republiky

2.  predseda Senatu Parlamentu Ceské republiky

3.  predseda Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské republiky
4. predseda vlady Ceské republiky

5. predseda Ustavniho soudu

6.  predseda Nejvyssiho soudu, predseda Nejvyssiho spravniho soudu
7. mistopredsedové Senatu

8.  mistopredsedové Poslanecké snémovny

9. mistopredsedové vlady

10. clenové vlady

11.  diplomaticky sbor (doyen, vedouci diplomatickych misi)

12. senatori

13. poslanci

14. poslanci Evropského parlamentu zvoleni v Ceské republice
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7  Doyen a diplomaticky sbor v Ceské republice

Poradi $éfti diplomatickych misi (tzv. ancienita) je dano ¢l. 16 Videnské tmluvy
o diplomatickych stycich s tim, Ze ve smyslu tfetiho odstavce tohoto ¢lanku je od dob vzniku
Ceskoslovenské republiky doyenem diplomatického sboru apo$tolsky nuncius. V piipadé
nepritomnosti ¢i jiné potreby ho zastupuje rezidentni velvyslanec s ¢asové nejdelsi akreditaci
v Ceské republice.

Ancienitu vedoucich diplomatickych misi v Ceské republice eviduje Diplomaticky
protokol Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské republiky, ktery také vede diplomatickou
listinu.

Diplomaticky protokol, resp. jeho feditel, je hlavnim partnerem diplomatického sboru
jako celku.

7.1 Protokolarni poradi diplomatického a konzularniho sboru

1. doyen (apostolsky nuncius)

2. mimoradni a zplnomocnéni velvyslanci
4. chargé d’ affaires en pied

5. chargé d” affaires ad interim

7. generalni konzulové

8. konzulové

9. generalni honorarni konzulové

10. honorarni konzulové

Pofadi uvnitf jednotlivych skupin se ¥idi datem pfedani povérovacich listin, pfijezdu ¢i
nastupu do funkce v Ceské republice.



14

8 Predbézné souhlasy pro vedouci diplomatickych misi a dalsi osoby

8.1  Séfové diplomatickych misi

V ptipadé nového $éfa diplomatické mise je predem tfeba v souladu s Videnskou
umluvou o diplomatickych stycich pozadat o udéleni souhlasu prijimajiciho statu s jeho
nominaci, tzv. agrément. Zadost podava diplomatickd mise vysilajiciho statu nebo jeho
ministerstvo zahrani¢i formou verbalni néty adresované diplomatickému protokolu MZV CR.
Verbalni néta se obvykle predava osobné a musi obsahovat celé jméno, datum a misto
narozeni designované osoby. Prilohou verbalni noty je jeji strukturovany zivotopis.

Lhiita pro udéleni agrément zohlednuje reciprocitu. O udéleni agrément informuje
Diplomaticky protokol pfislusné velvyslanectvi verbalni notou.

8.2 Pridélenci obrany, policejni pridélenci

V ptipadé vojenskych a leteckych pridélenci, pridélenct obrany, jejich zastupcl a
tajemnikd (drziteld diplomatickych pasiti) se postupuje obdobné. Zadost o souhlas
s nominovanou osobou se podavéa formou verbalni néty diplomatickému protokolu MZV CR.
Verbalni néta musi obsahovat celé jméno, datum a misto narozeni nominované osoby.
Prilohou verbalni néty je jeji strukturovany zivotopis. Analogicky se postupuje v pripadé
policejnich pridélenci.

8.3 Vedouci konzularnich aradua

U konzularnich tradt vedenych konzuldrnimi aiedniky z povolani i honorarnimi
konzularnimi tredniky je pro vedouciho aradu treba pozadat v souladu s Videnskou amluvou
o konzularnich stycich o predbézny souhlas snominovanou osobou. Zadost podava
diplomatickd mise vysilajicitho statu nebo jeho ministerstvo zahrani¢i pisemné formou
verbalni no6ty. Vpripadé vedouciho konzularniho uradu zpovolani je adresovana
diplomatickému protokolu MZV CR, v piipadé honorarnich vedoucich konzularnich tGiadd je
adresovana konzularnimu odboru MZV CR. Verbalni nota musi obsahovat celé jméno, datum
a misto narozeni nominované osoby. Prilohou verbalni noty je jeji strukturovany zivotopis.

Po vysloveni predbézného souhlasu bude konzuldrnimu odboru, resp.
diplomatickému protokolu MZV CR zaslan vysilajicim stitem konzulsky patent. Vedouci
konzularniho tiadu se ujme svych funkei poté, co obdrzi exequatur.
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9 Pocdatek ptisobeni vedouciho diplomatické mise ciziho statu v Ceské
republice

9.1  Mimoradny a zplnomocnény velvyslanec

9.1.1 Prijezd velvyslance

DiplomatickdA mise s predstihem sdéli Diplomatickému protokolu Ministerstva
zahrani¢nich véci Ceské republiky verbalni nétou vSechny potiebné informace tykajici se
piijezdu designovaného velvyslance do Ceské republiky (datum, hodina, dopravni prostredek,
jména vSech osob, které cestuji spole¢né s velvyslancem).

Designovany velvyslanec je pfi svém ptiletu do Ceské republiky v pracovni dny mezi
08:00 hod. a 20:00 hod. oficidlné privitin zastupcem Diplomatického protokolu ve VIP
salonku na Letisti Vaclava Havla v Praze2.

Pti piiletu mimo uvedenou dobu Ministerstvo zahrani¢nich véci Ceské republiky na své
naklady pouze zajisti VIP salonek. V takovém pripadé, nebo prijizdi-li velvyslanec autem ¢i
vlakem, je oficialné privitan reditelem Diplomatického protokolu pri své prvni navstévé na
ministerstvu zahranic¢nich véci.

9.1.2 Navstéva u Feditele Diplomatického protokolu Ministerstva
zahraniénich véci Ceské republiky a piredani kopii povérovacich listin

Bezprostfedné po piijezdu designovaného velvyslance do Ceské republiky p¥islusna
diplomatickdA mise oznami tuto skutecnost Diplomatickému protokolu Ministerstva
zahrani¢nich véci Ceské republiky a domluvi zarover termin jeho navstévy u feditele
Diplomatického protokolu. Pii této navstévé velvyslanec preda kopie svych povérovacich
listin a kopie odvolacich listin svého predchtidce a zaroven obdrzi informace o detailech
ceremonialu predavani povérovacich listin prezidentu republiky na Prazském hradé (viz bod
12.1).

9.1.3 Protokolarni navstévy designovaného velvyslance

Po predani kopii povérovacich listin fediteli Diplomatického protokolu jsou obvyklé
nésledujici protokolarni navstévy:

a) na Ministerstvu zahraniénich véci Ceské republiky
¢ uteditele prislusného teritoridlniho odboru
¢ uvedouciho pracovnika prislusné sekce

e eventualné u dalsich vedoucich pracovnikii (vyjma politické vedeni ministerstva)s3

2 Néklady na sluzby VIP salonku hradi pro designovaného velvyslance a spolucestujici éleny jeho
rodiny Ministerstvo zahrani¢nich véci Ceské republiky

3 Kontakty designovaného velvyslance s predstaviteli piijimajiciho statu musi byt omezeny na tzv.
pracovni troven, tj. mimo politickou sféru (¢leny vlady, parlamentu ¢i vedeni krajii). Nevhodné jsou
také jeho oficialni kontakty s novinafi.
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b) wudoyena diplomatického sboru

Navstévu u doyena diplomatického sboru uskutecniuje designovany velvyslanec jiz po
prredani kopii povérovacich listin a sjednava ji diplomatick4 mise pfimo s misi Svatého stolce.

Pfed preddnim povéiovacich listin prezidentu Ceské republiky se designovany
velvyslanec miize Gcastnit spolec¢enskych akei porfadanych diplomatickym sborem. Neni vSak
pripustné, aby sam takové akce poradal ¢i se ucastnil oficialnich akei organizovanych
ustavnimi ¢initeli ¢i statnimi institucemi.

9.1.4 Zdvorilostni navstévy velvyslance po piredani povéiovacich listin

Kromé protokolarni navStévy u ministra zahranicnich véci, kterou po predani
povérovacich listin prezidentu republiky zarizuje pro nastupujiciho velvyslance Diplomaticky
protokol, si vSechny ostatni navstévy sjednavaji diplomatické mise s prislusSnymi statnimi
organy a institucemi primo.

9.2 Nastup nového chargé d”affaires

Chargé d'affaires, ktery se ujima funkce vedouciho diplomatické mise v Ceské republice,
navstivi bezprostfedné po svém prijezdu reditele Diplomatického protokolu Ministerstva
zahrani¢nich véci Ceské republiky, kterému oficialné pred4 kabinetni list nebo verbalni nétu
ministerstva zahrani¢nich véci vysilajiciho statu potvrzujici jeho jmenovani do funkce.

Néavazné Diplomaticky protokol zajisti prijeti chargé d”affaires u naméstka ministra
zahranicnich véci.

Dalsi nastupni navstévy jsou ponechany na rozhodnuti chargé d'affaires ajsou
zajistovany diplomatickou misi primo.

10 Ukondéeni puisobeni vedouciho diplomatické mise ciziho statu v Ceské

republice
10.1 Mimoradny a zplnomocnény velvyslanec
10.1.1 Oznameni o ukonceni mise

O piedpokladaném ukonceni piisobeni mimofadného a zplnomocnéného velvyslance a
o datu jeho odjezdu z Ceské republiky informuje s dostateCnym predstihem diplomatickéa
mise verbalni n6tou Diplomaticky protokol Ministerstva zahranic¢nich véci Ceské republiky.

10.1.2 Protokolarni navstévy pred ukonc¢enim mise

Pfed ukonéenim mise velvyslance v Ceské republice jsou obvyklé nasledujici
protokolarni navstévy:

a) na Ministerstvu zahranié¢nich véci Ceské republiky
¢ u ministra zahrani¢nich véci / nAméstka ¢lena vlady

¢ uvedouciho pracovnika prislusné sekce
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e u reditele Diplomatického protokolu

¢ uteditele prislusného teritoridlniho odboru

Protokolarni navStévu u ministra zahrani¢nich véci zafizuje pro odjizdéjiciho
velvyslance Diplomaticky protokol. Ostatni navstévy zajistuje diplomatickd mise pfimo se
sekretariaty vedoucich pracovnikii ministerstva.

b) u doyena diplomatického sboru

Navstévu u doyena diplomatického sboru sjednava prislusna diplomaticka mise primo
s misi Svatého stolce.

¢) u prezidenta republiky

O prijeti velvyslance u prezidenta republiky mtze pozadat diplomaticka mise Kancelar
prezidenta republiky.

Pripadna prijeti u dalSich dstavnich ¢initelti sjednava diplomatickd mise primo
s prislusnymi pracovisti jejich tradd.

10.1.3 Odjezd velvyslance

Pfi definitivnim odjezdu mimofadného a zplnomocnéného velvyslance z Ceské
republiky jsou uplatiiovany stejné protokolarni naleZitosti jako pii jeho prijezdu (viz bod
9.1.1).

10.2 Odjezd chargé d'affaires

Pfi odjezdu chargé d'affaires je zvykem uskutecnit protokolarni navstévu u feditele
Diplomatického protokolu Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské republiky.
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11 Hlavni protokolarni pracovisté v Ceské republice

Vzhledem k neexistenci jednotného statniho protokolu ptlisobi ve statnich organech
samostatné protokolarni utvary, jejichz Gkolem je zajistovat prijimani zahraniénich navstév.

11.1  Diplomaticky protokol Ministerstva zahranié¢nich véci Ceské republiky

Ve spolupraci s teritorialnimi a dal$imi odbory Ministerstva zahrani¢nich véci Ceské
republiky zajiStuje organizaci a pribéh néavstév delegaci cizich stat na arovni ministri
zahrani¢nich véci v Ceské republice, pripadné predstaviteli nékterych mezinarodnich
organizaci.

Spolupracuje s protokolarnimi utvary Kancelafe prezidenta republiky, Utadu vlady
a Parlamentu Ceské republiky pii zajisfovani navstév delegaci cizich stati na trovni hlav
statl, predsedti vlad a predsedd parlamentd.

Zabezpecuje protokolarni cast stykové cinnosti ministra zahranic¢nich véci, vcetné
zahrani¢nich cest ministra.

Zajistuje nezbytné pisemnosti aproceduralni néleZitosti spojené s nastupem
velvyslancli a dalsich diplomatickych zastupcti Ceské republiky vzahrani¢i a cizich stat
v Ceské republice do funkce.

Vede dokumentaci o statnich symbolech a ofici4lnich svatcich zemi, se kterymi Ceska
republika udrzuje diplomatické styky.

Ve spolupraci s prislusnymi teritoridlnimi a dal$imi odbory zajistuje zasilani osobni,
blahopiejné a kondolenéni korespondence ministra zahrani¢nich véci a dal$ich astavnich
¢initeld Ceské republiky. Zajistuje distribuci korespondence zahrani¢nich predstaviteld
uréené ministrovi zahrani¢nich véci.

Vede evidenci ¢lent cizich diplomatickych a konzularnich misi a pracovniki zastoupeni
mezinarodnich vladnich organizaci akreditovanych v Ceské republice a zajistuje vystavovani
osobnich dokladi pro né ajejich rodinné prislusniky. Aktualizuje elektronickou formu
diplomatické listiny (www.mzv.cz/protokol).

Dbé na néalezité poskytovani diplomatickych vysad a imunit cizim diplomatickym misim
ajejich personilu vsouladu s Videniskou tmluvou o diplomatickych stycich, Videnskou
umluvou o konzularnich stycich a dal§imi prameny mezinarodniho prava a soucasné sleduje
dodrzovani ¢eskych pravnich predpisti subjekty, které pozivaji diplomatickych a konzularnich
vysad a imunit.

11.2 Protokol Kancelare prezidenta republiky

Protokol Kancelatfe prezidenta republiky zajiStuje po protokolarni strance program
prezidenta republiky a jeho manzelky, pripravuje a zajisStfuje navstévy hlav stati a osob
srovnatelné protokolarni trovné (¢lentt panovnickych rodin, viceprezidentti apod.) v Ceské
republice a cesty prezidenta republiky do zahrani¢i.

Protokol Kancelaie prezidenta republiky vede agendu statnich vyznamenani Ceské
republiky.
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Reditel Protokolu Kancelafe prezidenta republiky je spravcem statni peceti Ceské
republiky.

11.3 Samostatné oddéleni protokolu Kancelare Senatu

Samostatné oddéleni protokolu Kanceldie Sendtu zajiStuje styk predsedy Senétu
Parlamentu Ceské republiky s prezidentem republiky, predsedou Poslanecké snémovny,
predsedou vlady a dalsimi predstaviteli statni a politické reprezentace Ceské republiky i cizich
statii.

Zajistuje ptijeti hostl predsedy a mistopiedsedt Senatu Parlamentu Ceské republiky.

Zajistuje Gcast predsedy a mistopiedsedii Senatu Parlamentu Ceské republiky na
slavnostnich ceremonialech a jinych politickych a spolecenskych akcich a zabezpecuje
obdobné akce poradané predsedou Senatu Parlamentu Ceské republiky.

Ve spolupréci s odborem zahraniénim pripravuje, organizuje a protokolarné zajistuje
zahranicni cesty predsedy a mistopredsedti Senatu Parlamentu Ceské republiky.

11.4 Oddéleni protokolu piredsedy Poslanecké snémovny Parlamentu Ceské
republiky

Oddéleni protokolu piedsedy Poslanecké snémovny Ceské republiky zajistuje styk
predsedy Poslanecké snémovny s prezidentem republiky, predsedou Senatu, predsedou vlady
a dal$imi predstaviteli statni a politické reprezentace Ceské republiky a predstaviteld cizich
statd.

Oddéleni spolupracuje s Diplomatickym protokolem Ministerstva zahranic¢nich véci
Ceské republiky, s Protokolem Kancelaie prezidenta republiky, Odborem protokolu a
zahrani¢nich vztah@i Ufadu vlady Ceské republiky a Samostatnym oddélenim protokolu
Kancelafe Senatu; vytizuje agendu souvisejici s protokolarni korespondenci predsedy
Poslanecké snémovny; zabezpecuje prijeti hostl predsedy Poslanecké snémovny, velvyslanct
a jinych predstaviteli zahrani¢nich zastupitelskych Gradi a v ramci oficidlnich navstév
i hostti prezidenta republiky, pfedsedy vlady a ministra zahrani¢nich véci Ceské republiky.

Zajistuje wlast predsedy Poslanecké snémovny Ceské republiky na slavnostnich
ceremonialech ajinych politickych a spoleéenskych akcich azabezpecuje obdobné akce
poradané predsedou snémovny. Pripravuje a organizuje zahranic¢ni cesty predsedy snémovny
a delegaci vedenych predsedou snémovny.

11.5 Odbor protokolu a zahranié¢nich vztaha Ufadu vlady Ceské republiky

Odbor protokolu a zahrani¢nich vztahi I'Jf:adu vlady Ceské republiky zajistuje po
protokolarni strance program predsedy vlady Ceské republiky, vCetné programu jeho
manzelky, a to jak v Ceské republice, tak i pti zahrani¢nich cestach.
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12 Prilohy

12.1 Ceremonial predavani povérovacich listin

V den nastupni audience se dostavi v uré¢enou dobu k designovanému velvyslanci
zastupce diplomatického protokolu Ministerstva zahrani¢nich véci.

Velvyslanec odjede doprovazen zastupcem diplomatického protokolu ve voze
Kancelaie prezidenta Ceské republiky na Prazsky hrad.  Clenové jeho doprovodu, nanejvys
5 diplomatickych pracovnikti mise, nasleduji ve vozidlech velvyslanectvi.

Po prijezdu na 1. nadvori Prazského hradu je velvyslanec uvitan reditelem
diplomatického protokolu Ministerstva zahraniénich véci. Za zvuku slavnostniho pochodu
kraci velvyslanec doprovazen reditelem diplomatického protokolu k nastoupené cestné
jednotce Hradni straze a k vlajce prezidenta republiky.

Doprovod mezitim zaujme mista podle pokyni zastupce diplomatického protokolu.

V poloviné cesty se velvyslanec zastavi, vyslechne hlaseni velitele ¢estné jednotky a
pokynem hlavy jej prijme. Poté spolu s reditelem diplomatického protokolu pokracuje
smérem k vlajce prezidenta republiky. Uklonem ji pozdravi a vyslechne hymnu své zemé.

Po odznéni hymny vykona velvyslanec ptehlidku cestné jednotky Hradni straze. V
doprovodu reditele diplomatického protokolu projde za zvuku slavnostniho pochodu kolem
cestné jednotky smérem k Matyasove brané Prazského hradu.  Pred opusténim nadvori
podékuje uklonem hlavy veliteli cestné jednotky za provedeny prehlidkovy ceremonial.

V Matyasové brané se k velvyslanci pripoji ¢lenové jeho doprovodu a zastupce
diplomatického protokolu.

Velvyslanec doprovazen reditelem diplomatického protokolu vystoupa po slavnostnim
schodisti z Matyasovy brany do reprezentacnich mistnosti Prazského hradu. Ve  vstupni

hale ptfed Triinnim salem velvyslance uvit4 feditel protokolu Kancelate prezidenta republiky.

Reditel protokolu Kancelafe prezidenta republiky uvede velvyslance a jeho doprovod
do Trinniho salu a odchézi oznamit prezidentovi republiky velvyslanciv piichod.

Do Triénniho salu vstupuje prezident Ceské republiky nasledovdn niméstkem
ministra zahrani¢nich véci a vedoucimi pracovniky Kancelare prezidenta republiky.

Velvyslanec pronese ve zvoleném svétovém jazyce (nebo v ceském jazyce) vétu:

"Pane prezidente, mam tu cest predat do VaSich rukou listiny, jimiz mé
............................. (jméno hlavy prislusného statu) u Vas povéril jako mimoradného a
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zplnomocnéného velvyslance ................ (jméno prislusného statu). Soucasné Vam
odevzdavam odvolaci listiny svého predchiidce."

Poté velvyslanec pokroci smérem k prezidentovi a preda mu obalky s povérovacimi a
odvolacimi listinami. Prezident je pfevezme a nasledné si podaji ruce. Velvyslanec pristoupi
ke svému doprovodu a predstavi prezidentovi pritomné ¢leny své diplomatické mise. Poté
prezident predstavi velvyslanci sviij doprovod.

Po predstaveni nasleduje spolec¢né fotografovani velvyslance a prezidenta, po kterém
spolu odejdou doprovazeni naméstkem ministra zahranic¢nich véci a vedoucimi pracovniky
Kancelare prezidenta republiky do Brozikova salonku k rozhovoru.

Ostatni Gc¢astnici nastupni audience mezitim setrvaji v Triinnim sale.

Po skonceni rozhovoru v BroZikové salonku odchazi velvyslanec pies Trinni sal, kde
prijiméa gratulace, spolu se svym doprovodem z reprezenta¢nich mistnosti Prazského hradu.
Pred slavnostnim schodistém se s nim rozlouci feditel protokolu Kancelare prezidenta
republiky, u vozidla pod schodistém se louci reditel diplomatického protokolu.

Velvyslanec odjede z Prazského hradu vdoprovodu zastupce diplomatického
protokolu Ministerstva zahrani¢nich véci. Na voze, ktery velvyslance odvazi, je vztyCena
vlajka jeho statu. Vozidla ostatnich ¢leni diplomatické mise nasleduji.





