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Zavazné postupy centralizovaného zadavani verejnych zakazek
v_ramci resortu MZV

vodni ustanoveni

. Zavazné postupy centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v ramci resortu MZV

(dale jen ,Zavazné postupy®) se vydavaiji:

a) k provedeni UkolG vyplyvajicich z Usneseni Vlady Ceské republiky ze dne
14. prosince 2011 €. 930 (o Minimalnim povinném seznamu komodit povinné
nakupovanych s vyuzitim institutu centralniho zadavatele v ramci resortnich systému
centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v souladu s minimalnimi pozadavky na
vytvoreni a provoz resortnich systém( centralizovaného zadavani vefejnych zakazek) a
usneseni vlady Ceské republiky ze dne 20. &ervence 2011 &. 563 (k resortnim
systémum centralizovaného zadavani vefejnych zakazek ustfednich organu statni
spravy), jimz byly schvaleny Minimalni pozadavky na vytvofeni a provoz resortnich
systému centralizovaného zadavani vefejnych zakazek,

b) ke stanoveni pravidel centralizovaného zadavani vefejnych zakazek v ramci
resortu MZV.(viz &l. 18 pfedpisu).

. Nestanovi-li tyto Zavazné postupy jinak, fidi se centralizované zadavani vefejnych
zakazek vramci resortu MZV Minimalnimi poZadavky na vytvofeni a provoz
resortnich systému centralizovaného zadavani vefejnych zakazek, jez byly schvaleny
usnesenim vlady CR ze dne 20. dervence 2011 &. 563.

Verejné zakazky zadavané v ramci centralizovaného zadavani v ramci resortu MZV
jsou zadavany postupem podle zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek nebo v pfipadé vefejnych zakazek nespadajicich pod aplikaci zakona podle
tohoto pFedpisu.

Nakupu komodit v ramci centralizovaného zadavani se musi ucastnit centralni
zadavatel a alespon dva povéfujici zadavatelé.

Pfedmétem centralizovaného zadavani muze byt jen komodita, uvedena v resortnim
seznamu komodit, jiZ nakupuji alespori dva povéfujici zadavatelé.

Pfi centralizovaném zadavani vefejnych zakazek se pouZiji ustanoveni pfedpisu
pfiméfrené, podle toho, ktera jsou svym obsahem a logikou danému pfipadu nejblizsi.

ymezeni pojmu

Pro ucely téchto Zavaznych postupt se rozumi:

a) centralizovanym zadavanim postup zadavani vefejnych zakazek v ramci resortu
MZV, kdy centraini zadavatel provadi zadavaci fizeni a zadava vefejnou zakazku na
dodavky, sluzby &i stavebni prace na ucet povértujicich zadavatel(;

b) resortnim _systémem _centralizovaného zadavani soustava zadavacich postup(
a pravidel vramci resortu MZV, které jsou vymezeny vztahy mezi subjekty plnicimi
funkci centralniho zadavatele, povéfujiciho zadavatele a fidiciho utvaru a jejich vyétem,
vyCtem komodit zadavanych centralné v ramci resortniho systému;

c) fidicim utvarem/ koordinatorem je utvar koordinatora vefejnych zakazek (OKZ);

d) centralnim zadavatelem zadavatel, ktery v souladu s ustanovenim zakona® provadi
centralizované zadavani vefejnych zakazek a ktery je vresortu MZV urCen jako
centralni zadavatel rozhodnutim NMSEP, pfi¢emz ureno mulze byt zaroven vice
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centralnich zadavateld; centralni zadavatelé v ramci MZV, s uvedenim komodit, které
zadavaji, jsou uvedeni v pfiloze €. 4B;

e) povérujicim zadavatelem zadavatel, ktery neni centralnim zadavatelem a ktery je
zahrnut do centralizovaného zadavani; povéfujici zadavatelé v ramci resortu MZV jsou
uvedeni v pfiloze €. 4C;

f) podfizenou organizaci organizacni slozka statu fizena nebo zfizena MZV, ktera je
vefejnym zadavatelem dle zakona?;

g) komoditou dodavka zbozZi, sluzba nebo stavebni prace; komoditou se rozumi i
skupina spolu souvisejicich komodit; pro vymezeni komodity se pouzije Ciselnik NIPEZ;

h) resortnim_seznamem_komodit seznam komodit povinné nakupovanych v ramci
resortniho systému centralizovaného zadavani v resortu MZV a obsahujici minimalné
komodity z Minimalniho povinného seznamu komodit povinné nakupovanych s vyuzitim
institutu centralniho zadavatele, vedeného Ministerstvem pro mistni rozvoj CR; resortni
seznam komodit je uveden v pfiloze €. 4B.

ravomoci a odpovédnosti

. Ridici utvar/koordinator zejména:

- odpovida za identifikaci komodit vhodnych pro nakup v rdmci resortniho systému
centralizovaného zadavani na zakladé komoditni analyzy provedené ve spolupraci
s centralnim zadavatelem a za soucinnosti povéfujiciho zadavatele;

- vytvafFi a spravuje resortni seznam komodit;

- provadi ukoly vyplyvajici z¢l. 1 této pfilohy a z Minimalnich pozadavkid na
vytvoreni a provoz resortnich systému centralizovaného zadavani vefejnych zakazek,
nestanovi-li tyto Zavazné postupy jinak;

- pfipravuje a spravuje vzory smluv pouzivanych vresortnim systému
centralizovaného zadavani.

Centralni zadavatel zejména:

- ve spolupraci s fidicim utvarem/koordinatorem a za soucinnosti s poveéfujicim
zadavatelem pfipravuje a spravuje vzory zadavacich podminek pro centralizované
zadavané komodity;

- spolupracuje s fidicim utvarem/koordinatorem pfi €innostech podle odst. 1) tohoto
¢lanku;

- v pfipadné spolupraci s fidicim utvarem/koordinatorem pfipravuje a realizuje
zadavaci fizeni na vefejnou zakazku.

Povéfujici zadavatel zejména:

- poskytuje fidicimu utvaru/ koordinatorovi a centralnimu zadavateli bezodkladnou
soucinnost pfi ¢innostech podle tohoto ¢lanku, odst. 1) a 2);

- nese odpovédnost za prodleni s poskytnutim soucinnosti &i podkladu, popf.
dodanim podkladu vykazujicich nedostatky, ¢i neuplnych;

- poskytuje fidicimu utvaru/koordinatorovi a centralnimu zadavateli informace
potfebné pro provadéni komoditnich analyz, identifikaci komodit, evidenci a
pfedavani informaci dle ustanoveni ¢l. 10 odst. 2 pism. a) Minimalnich pozadavkl na
vytvoreni a provoz resortnich systému centralizovaného zadavani verejnych zakazek.

NMSEP, plnici pfi zadavani vefejnych zakazek ze strany MZV ulohu zadavatele ve
smyslu zakona, zejména:

2§ 4 odst. 1 pism. a), c) a e) zakona
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- urCuje centralniho zadavatele pro provadéni centralizovaného zadavani vefejnych
zakazek; neni-li tento krok jiz feSen jinym zplsobem;

- vydava pfrilohy téchto zavaznych postupu;

- vydava resortni seznam komodit;

- schvaluje vzory resortnich smluv pouzivanych v resortnim systému
centralizovaného zadavani.

4. Plan centralizovaného zadavani

4.1.

4.2.

Plan centralizovaného zadavani stanovi postup pfi analyzovani potfeb centralniho
zadavatele a povéfujicich zadavateld na nakup komodit, uvedenych v resortnim
seznamu komodit, obsahujici ¢asové cykly, pfip. terminy pro sbér pozadavku
poveéfujicich zadavatelt na nakup komodity a pro centralizované zadavani.

Plan centralizovaného zadavani vytvafi a spravuje centralni zadavatel za soucinnosti
povéfujiciho zadavatele a Fidiciho Utvaru/ koordinatora a po provedeni analyzy.

5. Resortni seznam komodit

5.1.

Resortni seznam komodit je aktualizovan

a) pfi zméné Minimalniho povinného seznamu komodit povinné nakupovanych

s vyuzitim institutu centralniho zadavatele nebo

b) na zakladé podnétu vzedlého od Fidiciho utvaru/ koordinatora, povéfujiciho

zadavatele nebo jiného utvaru MZV a po provedeni komoditni analyzy.
5.2.

V resortnim seznamu komodit je u jednotlivych komodit stanoven termin, od néhoz
budou tyto komodity povinné nakupovany centralné vramci centralizovaného
zadavani.

6. Smlouvy pouzivané pfi centralizovaném zadavani

6.1.

6.2.

Smlouva o centralizovaném zadavani, pisemné uzaviena mezi centralnim
zadavatelem na strané jedné a povéfujicimi zadavateli na strané druhé, upravuje
jejich vzajemna prava a povinnosti Vv souvislosti s centralizovanym zadavanim.
Centralnimu zadavateli vznika ve vztahu k dot¢enym zadavatelim opravnéni
provadét centralizované zadavani na zakladé az uzavienim smlouvy
o centralizovaném zadavani, ktera musi byt uzaviena pfed zahgjenim
centralizovaného zadavani. OkamzZikem uzavieni smlouvy o centralizovaném
zadavani prechazi odpovédnost za zakonnost provedeného zadavaciho fizeni na
centralniho zadavatele. Mezi centralnim zadavatelem a povéfujicimi zadavateli muze
byt uzavieno vice smluv o centralizovaném zadavani, a to napfiklad dle druhu
komodit, které jsou pfedmétem centralizovaného zadavani.

Ramcova smlouva, uzaviena mezi centralnim zadavatelem, pfipadné také
povéfujicimi zadavateli na strané jedné a jednim nebo vice ucastniky na strané
druhé, upravuje jejich vzajemna prava a povinnosti v systému centralizovaného
zadavani zejména v pfipadech, kdy zadavatelé nejsou schopni pfesné urcit objem
komodity, ktery odeberou, Ci je komodita nakupovana dle aktualnich potfeb
zadavateld. Ramcova smlouva upravuje podminky tykajici se naslednych jednotlivych
vefejnych zakazek (tzv. minitendrd) na pofizeni opakujicich se dodavek, sluzeb ¢i
stavebnich praci s obdobnym pfedmétem pInéni zadavanych po dobu platnosti

Vnitfni pfedpis €. 2/2017 o zadavani vefejnych zakazek 3z6



Pfiloha €. 4A k &j. 118984/2016-OKZ

ramcove smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnoZstvi. Na zakladé ramcové
smlouvy ucastnik neposkytuje konkrétni pInéni.

6.3. Provadéci smlouvu s vybranym uc€astnikem uzavira centralni zadavatel, a to na ucet
a pfipadné i jménem povéfujiciho zadavatele. Na zakladé provadéci smlouvy je
v systému centralizovaného zadavani poskytovano konkrétni plnéni dodavatelem.
Prava, povinnosti ¢i skuteCnosti neupravené v provadéci smlouvé se Fidi
ustanovenimi ramcové smlouvy, pokud byla takova ramcova smlouva uzaviena.
PInéni mUze byt poskytovano i na zakladé objednavky, popf. dodatku k provadéci
smlouvé, nebo vyzvy k pInéni dle ramcové smlouvy.

7. Uzavirani smluv o centralizovaném zadavani a pristupovani ke smlouvam
0 centralizovaném zadavani

7.1. Ridici utvar/ koordinator zajisti, aby byl navrh smlouvy o centralizovaném zadavani
pfedan ke zpracovani pfipominek povéfujicim zadavatelim.

7.2. PFipominky povéfujicich zadavatelt dle odst. 1) musi Fidici atvar pro kone¢né znéni
smlouvy o centralizovaném zadavani vyhodnotit. V pfipadé, Ze pfipominky do
kone¢ného znéni smlouvy o centralizovaném zadavani budou zohlednény jen
CasteCné nebo vlbec, musi Fidici utvar/ koordinator takovy postup povéfujicim
zadavatelum odUvodnit.

7.3. V pfipadé, Ze navrh smlouvy o centralizovaném zadavani byl pfipraven na zakladé
resortniho vzoru, povinnost pfedani ke zpracovani pfipominek dle odst. 1) plati pouze
pro tu ¢ast navrhu smlouvy o centralizovaném zadavani, ktera neni resortnim vzorem
upravena.

7.4. Organizaci resortu MZV, kterd& nebyla zafazena do resortniho systému
centralizovaného zadavani, se umozni pfistoupit k resortnimu systému
centralizovaného zadavani.

7.5. Pfistoupeni k resortnimu systému centralizovaného zadavani lze umoznit
i zadavatellm nespadajicim do resortu MZV; takové pfistoupeni schvaluje NMSEP.

8. Obecna ustanoveni k fungovani resortniho systému centralizovaného zadavani

8.1. Centralni zadavatel je povinen pro kazdou z centralné nakupovanych komodit nebo
jejich skupinu stanovit pravidla pro soucinnost povéfujicich zadavatell, zejména
pravidla tykajici se formatu a zplUsobu pfedavani dat o potfebach povéfujicich
zadavatelu, pfimérené |haty pro pfedani pozadavku, pfip. informaéniho systému &i
webové aplikace, pres které budou pozadavky sbirany apod.

8.2. P¥i pfipravé zadavacich podminek se €l. 7 odst. 1 az 3 této pfilohy pouzije obdobné.

8.3. Pro otevirani nabidek, pfedbéznych nabidek, zadosti o ucCast, aukénich hodnot,
navrha v soutézi o navrh, posouzeni kvalifikace, posouzeni a hodnoceni nabidek
budou ustanoveny osoby nebo komise v souladu se zakonem nebo zavaznymi
postupy dle €l. 6 odst. 2 pism. |) Minimalnich pozadavkid na vytvofeni a provoz
resortnich systém( centralizovaného zadavani vefejnych zakazek. Povérfujici
zadavatelé jsou opravnéni nominovat ¢lena hodnotici komise. V takovém pfipadé je
centralni zadavatel povinen zaclenit do hodnotici komise alespon

a) dva ¢leny nominované poveéfujicimi zadavateli, a to dvéma rlznymi poveéfujicimi
zadavateli v pfipadé podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakazek,

b) jednoho ¢lena nominovaného povéfujicimi zadavateli v pfipadé vefejnych zakazek
malého rozsahu.
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Pokud c¢lena hodnotici komise navrhlo vice povéfujicich zadavatell, je centraini

zadavatel povinen oduvodnit vybér jmenovanych ¢&lend, nebyly-li do hodnotici komise
jmenovany vSechny osoby navrzené povérfujicimi zadavateli.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

Povéfujici zadavatelé mohou nahlizet do protokoll, zapisu, zprav a dalSich
pisemnych vystupd komisi nebo povéfenych pracovnikll centralniho zadavatele a
¢init si z nich opisy €i vypisy.

V pfipadé, Ze s dodavateli uzaviel provadéci smlouvu centralni zadavatel, centralni
zadavatel je povinen nejpozdéji do 5 pracovnich dna od jejiho uzavieni tuto smlouvu
zaslat vS8em povéfujicim zadavatelim, v jejichz prospéch byla smlouva uzaviena.
Pokud s dodavateli uzaviraji provadéci smlouvu povéfujici zadavatelé, centralni
zadavatel je povinen nejpozdéji do dvou pracovnich dnu od rozhodnuti o vybéru
nejvhodnéj§i nabidky oznamit poveéfujicim zadavatellm, Ze vznikla povinnost
k uzavieni smlouvy dle § 82 odst. 2 zakona a pfedat jim veSkerou potfebnou
dokumentaci. Povéfujici zadavatelé jsou poté povinni poskytnout, s ohledem na
uzavienou smlouvu o centralizovaném zadavani, soucinnost v podobé zajisténi
podpisu dodané smlouvy do 5 pracovnich dnu.

V pfipadé, Ze bylo zadavaci fizeni zruSeno, je centralni zadavatel povinen vhodnym
zpusobem tuto skute€¢nost oznamit povérujicim zadavatelim.

Centralni zadavatel je povinen uzavirat smluvni vztahy s dodavateli tak, aby
nevycerpani celého plnéni nepfedstavovalo pro vefejné rozpocty ekonomickou ujmu,
Ci aby zadavatelé v resortu nebyli nuceni Cerpat plnéni, které nepotiebuji. PFi
zhodnoceni potfebnosti vychazi z podkladi dodanych povérfujicimi zadavateli, ktefi
ru€i za spravnost a celistvost dodanych podkladu.

Na zakladé pozadavku povéfujiciho zadavatele, ucinéného pfed zahajenim
zadavaciho fizeni, mUze centralni zadavatel stanovit, Ze urcitou stanovenou c&ast
plnéni rezervuje pro pfislusného povérfujiciho zadavatele. V pfipadé, Zze povérujici
zadavatel svou rezervovanou ¢ast plnéni nechce zcela &i ¢astec¢né Cerpat, muze
centralni zadavatel svym opatfenim pfesunout nevy&erpanou ¢ast plnéni na jiného
poveéfujiciho zadavatele v resortu €i ponechat ¢ast plnéni nevyCerpanou, pokud to
zadavaci podminky a smlouva uzavfena s dodavatelem umoZznuiji.

(9) Ridici utvar/ koordinator zajisti fungovani resortniho seznamu nakupovanych
polozek, ktery bude postupné naplfiovan informacemi o vysoutézenych komoditach
v ramci resortniho systému centralizovaného zadavani.

Centralni zadavatel v souladu se zasadou hospodarnosti umozni povéfujicim
zadavatelum, aby centralné zadavanou komoditu nakoupili i od jinych dodavateld,
nez se kterymi byla uzaviena na zakladé centralné zadané vefejné zakazky ramcova
Ci provadéci smlouva, pouze v pfipadé, ze

a) povéfujici zadavatel pfedem prokaze, Ze bude nakupovat komoditu za cenu nizsi,

nez je cena dodavatele, se kterym byla uzaviena na zakladé centralné zadané verejné
zakazky ramcova Ci provadéci smlouva, a

b) takovy nakup od jiného dodavatele sou¢asné nevyvola dodateéné naklady, které

prevysi efekt nakupu komodity za cenu niZsi.

8.11.

8.12.

Ridici utvar/ koordinator zajisti, aby nakupy centralné zadané komodity od jinych
dodavatell, nez se kterymi byla uzaviena ramcova €i provadéci smlouva na zakladé
centralné zadané vefejné zakazky dle odst. 10), byly evidovany vcetné uvedeni
pfedmétu vefejné zakazky definovaného s vyuZitim Ciselniku NIPEZ a ceny, za
kterou byla dana komodita pofizena.

V pfipadé, Ze dojde k nakupu komodity od jiného dodavatele dle odst. 9) a 10)
a nepujde o zbozi pofizované za cenu podstatné nizsi, nez je obvykla trzni cena, a
podstatné niZSi cena je dodavatelem nabizena jen po velmi kratkou dobu, je Fidici
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utvar/ koordinator povinen zajistit, aby bylo pfisluSnym centralnim zadavatelem
zahajeno zadavaci fizeni na nakup komodity, kterou povéfujici zadavatel nakoupil za
niz§i cenu, nez je cena dodavatele, se kterym byla na zakladé centralizované zadané
vefejné zakazky uzaviena ramcova &i provadéci smlouva. Zadavatel je povinen
informovat centralnino zadavatele o nakupech dle pfedchozi véty. Centralni
zadavatel je povinen informovat o nakupech dle véty prvni fidici atvar/ koordinatora.

8.13.Ridici utvar/ koordinator zajisti, aby dokumentace a Ugetni zaznamy souvisejici
s pofizovanim veskerych komodit, vedené jednotlivymi u€etnimi jednotkami v resortu
MZV, obsahovaly udaje o charakteristice pofizované komodity v takové podrobnosti,
ktera bude umozrovat jednoznacnou identifikaci pofizované komodity v resortnim
seznamu komodit. Jednoznacnou identifikaci pofizované komodity se rozumi
jednoznacné zarazeni pofizované komodity do jedné z kategorii nejvy$si urovné
giselniku NIPEZ. Ridici Gtvar/ koordinator je v této souvislosti povinen predat
povéfujicimu zadavateli informace, aby jednotlivé ucetni jednotky v resortu MZV
mohly ve svych uletnich zaznamech pouZivat identické analytické znaky
charakterizujici pofizované komodity.

8.14. Centralni zadavatel provede pfisludnou Cast zadavaciho fizeni a zadavani vefejné
zakazky, vztahujici se na povéfujiciho zadavatele, na jeho ucet, pfip. i jeho jménem.

8.15. Naklady spojené s vykonem funkce centralniho zadavatele nesou jednotlivi centralni
zadavatelé.

8.16. Naklady jiné nez uvedené v odst. 15), nebo sankce, vzniklé pfi plnéni smluv,
uzavienych pfi centralizovaném zadavani, nebo pfi neodebrani poZadovaného
mnozstvi komodity povéfujicim zadavatelem bez fadného oznameni, hradi ten
ucastnik resortniho systému centralizovaného zadavani, ktery svou cinnosti Ci
postupem tyto naklady ¢&i sankce vyvolal.

8.17.Zasadni spory, vzniklé pfi centralizovaném zadavani, jejichz vyfeSeni nebylo
dosazeno na spole¢ném jednani zastupcu Fidiciho utvaru/ koordinatora, ktery takové
jednani svolava a fidi, a zastupcl jednoho nebo vice centralnich zadavatell a
povéfenych zadavatell, rozhoduje NMSEP.
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