Pfiloha €. 2A k ¢j. 118984/2016-OKZ

Postup pii zadavani verejné zakazky malého rozsahu s predpokladanou hodnotou
od 500 000 K¢ (€l. 11 predpisu)

Na pocCatku zadavani téchto vefejnych zakazek navrhovatel postupuje shodné podle
pfilohy €. 1A bod 1. az 5., dale pokracCuje takto:

1. Navrhovatel pfedlozi koordinatorovi veSkerou dokumentaci a podklady potfebné
k rozhodnuti, véetné hodnocenych nabidek, a pfipoji k nim své stanovisko.

2.V pfipadé, Ze navrhovatel navrhuje (pouze v odivodnénych pfipadech) pfimé zadani,
popf. neobdrzel na otevienou nebo uzavienou vyzvu nejméné 3 nabidky, muze pozadat
prostfednictvim koordinatora o vyjimku NMSEP. Tuto zadost doloZzenou fadnym
odivodnénim predlozi koordinatorovi, ktery v pfipadé, ze s timto oduvodnénim souhlasi,
pozada o odsouhlaseni vyjimky NMSEP.

3. Koordinator pfezkouma postup navrhovatele. Za uvedenym ucelem mu nalezi nejméné
5 pracovnich dnu ode dne doruceni podkladli na OKZ. Ustanoveni ptilohy €. 1A bodu 7.
o0 vyjimeénych pfipadech plati obdobné.

4. Pokud je predloZzena dokumentace jednoznacna, kompletni a ze zaznamu vyplyva, Ze
navrhovatel postupoval pfi zadavani vefejné zakazky v souladu s platnymi pfedpisy,
rozhodne koordinator o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfidéli vefejné zakazce evidenéni
Cislo, zaeviduje ji a své rozhodnuti potvrdi do zaznamu svym podpisem. Zaznam pak vrati
navrhovateli k dalSimu Fizeni.

5.V pfipadé nespravného postupu navrhovatele nebo neuplnosti predkladané
dokumentace, vrati koordinator dokumentaci navrhovateli k pfepracovani, resp.
dopracovani. Za prodleni ve vyfizovani takové zakazky nese vtakovém pfipadé
odpovédnost navrhovatel.

6. Pokud navrhovatel i pfes stanovisko koordinatora (viz bod 5.) trvd na svém navrhu,
nebo v pfipadé dalSich rozporli mezi navrhovatelem a koordinatorem, fesi tyto spory
zadavatel, tj. NMSEP.

7. Poté, co koordinator rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a zaeviduje vefejnou
zakazku, zajisti navrhovatel uzavieni smlouvy (dodatku) s vybranym dodavatelem, nebo
odeSle objednavku vybranému dodavateli. V pfipadé objednavky navrhovatel pozada
dodavatele o jeji potvrzeni.

8. Smlouvu (dodatek) s vybranym uc€astnikem uzavie/vystavi objednavku za zadavatele
ten, komu pfislusi schvalovat financni operace.

9.V pfipadé, Z?e smlouvu uzavira, nebo objednavku odesila ZU, ode$le pfislusny
disponentsky utvar na ZU souhlas s Cerpanim. Na zakladé tohoto souhlasu uzavie ZU
smlouvu nebo odesle objednavku.

10. Poté co je uzaviena smlouva (dodatek) i potvrzena objednavka, doplni navrhovatel
do Zaznamu o zadani identifikator smlouvy a datum jejiho uzavfeni. U objednavky doplni
datum, kdy byla objednavka potvrzena dodavatelem. V pfipadé&, Ze je navrhovatelem ZU,
doplni do zadznamu udaje o souhlasu s Cerpanim pfislusny disponentsky utvar a koordinator
doplni udaje o uzavieni smlouvy. Navrhovatel zadle OKZ dopInény Zaznam o zadani do 15
dnu po zadani pfislusné vefejné zakazky.

11. Navrhovatel zajisti nezbytné kroky k uverejnéni zakazky dle ¢l. 22.

12. Poté, co koordinator zvefejni smlouvu (dodatek) nebo objednavku na profilu
zadavatele, doplni do Zaznamu o zadani datum zverfejnéni.



