Pfiloha €. 1A k ¢j. 118984/2016-OKZ

Postup pii zadavani verejné zakazky s predpokladanou hodnotou do 500 000 Ké
(Cl. 10 pFedpisu)

1. Navrhovatel ur€i v Ciselniku NIPEZ kéd CPV a zkontroluje, zda je v souvislosti s nim
povinen pouzit e-trzisté. Pfi zadavani vefejné zakazky s prepokladanou hodnotou do
50 000 K¢ neni pouziti e-trzis§té povinné.

2. Pokud vznikne povinnost pouZit e-trzisté, postupuje navrhovatel pfi zadavani dle ¢l. 17.

3. Navrhovatel pokracCuje zpracovanim ,Zaznamu o provedeni pfedbézné fidici kontroly
pred pfijetim zavazku MZV* dle pravidel vydanych spravcem rozpoctu.

4. Poté, co spravce rozpoctu ,Zaznam o provedeni pfedbézné fidici kontroly pfed pfijetim
zavazku MZV* podle pfedchoziho odstavce schvali, zahaji navrhovatel vybérové fizeni. Pfi
zadavani pouzije nékterou z nasledujicich forem vybérového Fizeni:

a) primé zadani jednomu dodavateli, kdy oslovi — v pfipadé, zZe pro to existuji objektivni
divody — jednoho dodavatele a po ziskani nabidky uvede v zaznamu o zadani fadné
odlvodnéni takového vybéru, spolu s prokazanim hospodarnosti a transparentnosti;

b) uzavienou vyzvu, kdy vyzve k podani nabidky nejméné 3 dodavatele;

c) otevienou vyzvu, kdy vyzvu k podani nabidky zvefejni (napf. na internetovych
strankach MZV nebo profilu zadavatele nebo e-trzisti).

5. Pokud nebyl z objektivnich divod( spravci rozpoétu predlozen ,Zaznam o provedeni
prfedbézné Fidici kontroly pfed pfijetim zavazku MZV* pfed zahajenim vybérového Fizeni,
musi byt pfedloZzen a spravcem rozpoctu schvalen nasledné. Schvaleni vSak musi vzdy
probéhnout pfed pfedlozenim zaznamu o zadani koordinatorovi.

6. Poté, co navrhovatel ziska pfislusny pocCet nabidek, pfipravi zaznam o zadani (&l. 5
odst. 1 pism. d) a Pfiloha €. 1B, 1C, 1D a 1E) a zasle jej koordinatorovi, ktery jej zkontroluje
z hlediska dodrzeni postupu podle platnych predpisu.

7. K provedeni kontroly podle prfedchoziho odstavce nalezi koordinatorovi nejméné 3
pracovni dny nasledujici po dni dorueni zaznamu na OKZ. Tato Ihuta neplati, jde-li
o vyjimecny pfipad hodny zvlastniho zfetele, napf. havarii, kdy mize byt tato doba po
dohodé s navrhovatelem adekvatné zkracena (Cl. 27) a v pfipadé evidovani vefejnych
zakazek uvedenych v souhrnném mési¢nim hlaseni dle €l. 25.

8. Pokud z pfedloZzeného zaznamu o zadani vyplyva, Zze navrhovatel postupoval pfi
zadavani vefejné zakazky v souladu s platnymi pfedpisy, pfidéli koordinator vefejné zakazce
evidenc¢ni Cislo, zaeviduje ji a evidenci potvrdi do zaznamu. Zaznam o zadani pak vrati
navrhovateli k dalSimu fizeni.

9. V pfipadé, Ze navrhovatel pfi zadavani vefejné zakazky postupoval nespravné nebo
v rozporu s platnymi pfedpisy, vrati koordinator navrhovateli doklady o zadavani vefejné
zakazky k prepracovani. Za prodleni ve vyfizovani vefejné zakazky nese v takovém pripadé
odpovédnost navrhovatel.

10. Poté, co koordinator potvrdi ve smyslu bodu 7 zaznam o zadani, navrhovatel provede
rozhodnuti o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a podepiSe smlouvu (dodatek ke smlouve),
pfipadné podepiSe a odeSle objednavku. Smlouvu (resp. jeji dodatek) s vybranym
ucastnikem uzavie / objednavku podepiSe a odeSle / za zadavatele ten, komu pfislusi
schvalovat finan¢ni operace.

11. Po uzavieni smlouvy nebo potvrzeni objednavky dodavatelem potvrdi tuto skutecnost
navrhovatel do zaznamu o zadani a vrati jej do 15 pracovnich dnu vyplnény koordinatorovi
k uloZeni.

12. Navrhovatel zajisti nezbytné kroky k uvefejnéni zakazky dle ¢l. 22.



