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Jednaci Fad Ceské komise pro UNESCO

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Jednaci ¥4d Ceské komise pro UNESCO (dile jen ,Komise*) upravuje jednani
jednotlivych organti Komise, tj. zasedani Komise, Vykonného vyboru a odbornych sekei.

Jednaci rad Komise (dale jen ,Jednaci fad”) se vydava podle ¢élanku X odstavce 1 platného
znéni Statutu Komise schvaleného ministrem zahrani¢nich véci dne 15. zafi 2016.

Clanek 2
Zasedani Komise

1. Radné zasedani Komise:

a)
b)
c)

d)

g)

Radné zasedani Komise se kona nejméné dvakrat roéné, zpravidla po zasedani Vykonné
rady UNESCO a pted zasedanim Generalni konference UNESCO.

Radné zasedani Komise svolava vedouci tajemnik zpravidla na podnét Vykonného vyboru
nebo predsedy Komise.

Program radného zasedani Komise uréuje Vykonny vybor. Ten také stanovi, zda na radné
zasedani Komise budou pozvani stali spolupracovnici odbornych sekei, ktefi nejsou ¢leny
Komise, a hosté.

Radného zased4ni Komise se ti¢astni jeji ¢lenové, éestni élenové, pracovnici Sekretariatu
Komise, feditel odboru OSN nebo jeho zastupce, po piedchozim souhlasu Vykonného
vyboru téz stali spolupracovnici odbornych sekei, ktefi nejsou ¢leny Komise, a hosté.
Cestny ¢len Komise ma pravo zacastnit se fadného zasedani Komise s hlasem poradnim.
V pripadé, Ze se za fadné jmenovaného clena Komise, ktery je zastupcem ministerstva
nebo instituce, vyjimecné zucastni zasedani Komise jind osoba, oznami dotceny clen
Komise tuto skutec¢nost Sekretariatu Komise pisemné pied zahajenim zasedani Komise.
Néavrh bodi a dokumentt, které ma Komise projednat, se jejimu vedoucimu tajemnikovi
predkladaji v elektronické podobé nejpozdéji patnact (15) pracovnich dnt pred datem
zasedani Vykonného vyboru, ktery podle shora uvedeného pismene c¢) urcuje program
rfadného zasedani Komise. To neplati, jde-li o navrhy bodid a dokumentd, které pro
zasedani Komise pripravuje pfimo Sekretariat Komise nebo které navrhne Vykonny

vybor.
Réadné zasedani Komise svolava vedouci tajemnik po projednani s Vykonnym vyborem.
Réadné zasedani se svolava elektronickou pozvankou, kterou

vyhotovuje a rozesila Sekretariat Komise tak, aby ji ¢clenové Komise obdrzZeli nejpozdeéji
deset (10) pracovnich dnti pfed zasedanim. Pozvanka musi obsahovat kromé mista a data
konani také navrh programu a dostupné podkladové dokumenty pro jednani, pripadné



téz stanoviska a doporuceni Vykonného vyboru, odbornych sekei, ¢leni Komise nebo
expertni stanoviska.

2. Mimoradné zasedani Komise:

a) Mimoradné zasedani Komise musi vedouci tajemnik svolat, vyplyva-li to z ukolu
uloZeného vladou a véc nemtize byt projednana na nejbliz§im Ffddném zasedéni Komise,
nebo pozadé-li o to ministr zahraniénich véci nebo né€ktery z ministrti, odpovidajicich za
plnéni tikold vyplyvajicich z ¢lenstvi Ceské republiky v UNESCO, nebo pokud o to pozada
alespon jedna tietina ¢lent Komise.

b) Mimoradné zasedani Komise musi byt svolano bez zbytetného odkladu
v nejbliz§im vhodném terminu.

¢) Na mimotadné zasedani Komise jsou zvani jeji Clenové, Cestni Clenové, pracovnici
Sekretariatu Komise a feditel odboru OSN nebo jeho zastupce.

d) O nejvhodnéjsim zpiisobu svoldni mimoradného zasedani Komise rozhodne vedouci
tajemnik Komise po dohodé€ s Vykonnym vyborem. Mimotradné zasedani muze byt
v naléhavych pripadech svolano telefonicky ¢i jinou vhodnou formou.

3. Zasedani Komise jsou neverejna, pokud Komise predem nerozhodne jinak.

Clanek 3
Prubéh zasedani Komise

1. Zasedani Komise iidi jeji predseda. V nepfitomnosti predsedy fidi zasedani Komise prvni
mistopiedseda Komise, a v ptripadé jeho nepiitomnosti druhy mistopiedseda Komise, a
v pripadé jeho nepfitomnosti jiny ¢len Komise, kterého predseda poveéril.

2. Prijimani zavéru:

a) Komise je zpiisobild jednat a prijimat zavéry, pokud je pritomna nadpolovi¢ni vétSina
vSech jejich clend.

b) Zavéry se prijimaji zpravidla konsensem, vyjimeéné hlasovanim. Zptisob hlasovani je
upraven v ¢lanku 4 tohoto Jednaciho radu.

¢) Zavéry k bodim, které nesnesou odkladu, se mohou pifijmout per rollam pisemnou
formou v ramci tiché procedury/tichého souhlasu.

3. Pokud byli na zasedani Komise pozvani stali spolupracovnici odbornych sekci Komise,
ktefi nejsou ¢leny Komise, jsou pfitomni se souhlasem Komise po celou dobu zasedani. Hosté
jsou pfitomni jen na jednani k bodu, ktery se jich tyka.

4. Zaznam ze zasedani Komise:

a) Ze zasedani Komise se porizuje vzdy pisemny zaznam. Za vyhotoveni zdznamu odpovida
Sekretariat Komise. Sekretaridt Komise zasild zaznam schvéleny predsedajicim
elektronicky ¢lenim Komise, a pripadné téz dalsim osobam, které jsou uvedeny ad hoc
vV zaznamu.

b) Pisemny zdznam musi obsahovat datum a misto konéni, idaj o poc¢tu fadnych clent
Komise pritomnych na jejim zasedani z jejich celkového poctu, program zasedani a
struéné zavéry k bodiim programu, piipadné téz tidaje o hlasovani (pro, zdrzel se
hlasovani, proti). Stanovisko ¢lena Komise k nékterému bodu programu se do zaznamu
uvadi pouze, pokud o to vyslovné pozadal. Totéz plati i pro cestné ¢leny Komise.

¢) Zéaznam v piipadé potfeby obsahuje doporudeni pro Stalou delegaci Ceské republiky pii
UNESCO, c¢leny Komise, pripadné stalé spolupracovniky odbornych sekci Komise, kteri
nejsou ¢leny Komise, a ukoly uloZené Sekretariatu Komise s uvedenim terminu plnéni.

d) Zaznam ze zasedani je zverejnén na webovych strankach Ministerstva zahrani¢nich véci.

e) Opravy zaznamu z fddného nebo mimoradného zased4ni Komise jsou soucéasti programu
nejblizsiho dalsiho faddného zasedani Komise.



f) Prezencdni listina je ptilohou zdznamu ze zasedani a je ulozena v Sekretaridtu Komise.

g) Pokud se zased4ni Komise vyjimeéné tcastnila jako zastupce ministerstva nebo instituce
jiné osoba, nez ktera byla jako zastupce jmenovéana, prilozi se k zdznamu také pisemné
oznameni uvedené v ¢lanku 2 odstavci 1 pismenu e).

Clanek 4
Hlasovani Komise

1. Hlasuji pouze ¢lenové Komise.

2. Hlasuje se zpravidla verejné (aklamaci). Tajné se hlasuje, pokud tak Komise pro dany
pripad rozhodla.

3. Zavér je prijat, pokud pro néj hlasuje nadpolovi¢ni vétsina pritomnych ¢lent. V pripadé
rovnosti hlasii rozhoduje hlas predsedajiciho.

4. Komise zasadné nehlasuje o otazce, ktera je v primé kompetenci nékterého z ministerstev
ve smyslu zdkona ¢. 2/1969 Sb., o zfizeni ministerstev a jinych dstfednich organii statni
spravy, v platném znéni. Takové hlasovani by bylo od pocatku neplatné a doty¢né
ministerstvo jim neni vazano.

Clanek 5
Zasedani Vykonného vyboru

1. Cleny Vykonného vyboru jsou dle ¢&lanku VII odstavece 1 Statutu predseda a
mistopiedsedové Komise, vedouci tajemnik, zastupci ministerstev a predsedové
odbornych sekei.

2. Zasedani Vykonného vyboru svolava vedouci tajemnik. Zasedani musi svolat, pokud o to
pozada néktery ze zastupcli ministerstev.

3. Zasedani Vykonného vyboru se svolava elektronickou pozvankou, kterou vyhotovuje a
rozesila Sekretariat Komise tak, aby ji ¢lenové obdrzZeli nejpozdéji deset (10) pracovnich
dnti pred zaseddnim. Pozvinka musi obsahovat kromé mista a data konani také navrh
programu a dostupné podkladové dokumenty pro jednani.

4. Vpripad€, ze se za fddn€ jmenovaného ¢lena Komise, ktery je zastupcem ministerstva
nebo predsedou sekce, zasedani Vykonného vyboru vyjimeéné zucastni jind osoba,
oznami tuto skutecnost dotéeny ¢len Vykonného vyboru Sekretariatu Komise pisemné
pred zahajenim zasedani.

5. Zasedani Vykonného vyboru fidi predseda Komise. V nepfitomnosti predsedy ridi

zasedani Vykonného vyboru prvni mistopredseda Komise a v jeho nepritomnosti druhy

mistopredseda a v jeho nepritomnosti pak jiny ¢len Vykonného vyboru, kterého predseda
poveril.

Zasedani Vykonného vyboru jsou neverejna.

Vykonny vybor je zpisobily jednat a prijimat doporuceni, pokud je pfitomna

nadpolovicni vétSina vSech jeho ¢lenti. Doporuceni se ptijimaji konsensem.

Zaznam ze zasedani Vykonného vyboru:

a) Ze zasedani Vykonného vyboru se porizuje vzdy pisemny zdznam. Za vyhotoveni zdznamu
odpovida Sekretariat Komise. Sekretariat Komise zasila zdznam schvéleny predsedajicim
elektronicky ¢leniim Komise, a piipadné téz dal$im osobam, které jsou uvedeny ad hoc v
zaznamu.

b) Pisemny zaznam musi obsahovat datum a misto konani, program zasedani a struc¢né
zavéry k bodim programu. Stanovisko ¢lena Vykonného vyboru k nékterému bodu
programu se do zaznamu uvadi pouze, pokud o to vyslovné pozadal.

¢) Zaznam v pripadé€ potreby obsahuje doporuceni pro zasedani Komise, dale pro Stalou
delegaci Ceské republiky p¥i UNESCO, ¢leny Komise, piipadné stalé spolupracovniky
odbornych sekci Komise, ktefi nejsou ¢leny Komise, a ukoly uloZené Sekretariatu Komise
s uvedenim terminu plnéni.
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d) Opravy zaznamu jsou soucasti programu nejblizstho nasledného zasedani Vykonného

e)
f)

vyboru.

Prezencni listina je prilohou zaznamu ze zasedani a je ulozena v Sekretariatu Komise.
Pokud se zasedani Vykonného vyboru vyjimecné ucastnila jako zastupce ministerstva
nebo instituce jind osoba, nez ktera byla jako zastupce jmenovana, prilozi se k zdiznamu
také pisemné oznameni uvedené v ¢lanku 5 odstavci 4.

Clanek 6
Zasedani odbornych sekci Komise

Zasedani odbornych sekci Komise ziizenych podle ¢lanku VIII odstavce 1 Statutu
se konaji podle potteby, zpravidla dvakrat ro¢né. Termin zasedani urcuje a néavrh
programu stanovi predsedové sekci anebo vedouci tajemnik Komise. Vedouci tajemnik
Komise je povinen svolat prislusSnou odbornou sekci, pozada-li o to nékteré ze
zucastnénych ministerstev. K pozvance se pripoji dostupné podkladové materialy, které
maji byt projednany.

Sekretariat Komise zasild pozvanku v elektronické podobé tak, aby ji ¢lenové odborné
sekce a jeji stali spolupracovnici, ktefi nejsou ¢leny Komise, a experti, o jejich pozvani
rozhodl predseda sekce nebo které doporucilo zucastnéné ministerstvo, obdrzeli
nejpozdéji deset (10) pracovnich dnéi pied zasedanim. Clen Komise se miize zGi¢astnit
zasedani kterékoli sekce.

Zasedani odbornych sekei jsou neverejna.

Predseda sekce musi vyhovét pozadavku na rozsifeni programu zasedani, pokud jej
vyslovi nejméné jedna tietina jejich ¢lentt nebo pokud o to pozadal predseda Komise nebo
zucastnéné ministerstvo.

Pro ¢leny Komise, ktefi jsou do odborné sekce zatrazeni, je ti¢ast na zasedani povinna.
Opakovanad neomluvenid netGcast na zasedani odborné sekce bude projednana
s ministerstvem nebo instituci, ktera dotéeného ¢lena navrhla jako ¢lena Komise.
Odborna sekce prijim4 k jednotlivym bodiim svého programu doporucdeni adresovana
Komisi, kter4 je projedné a ptijme k nim zaveér.

Z jednani odborné sekce potizuje Sekretariat Komise pisemny zdznam. Zaznam obsahuje
datum a misto konani zasedani sekce, program zasedani a doporuceni odborné sekce
adresovana Komisi. Sekretariat Komise zasila zaznam schvéleny predsedou sekce
elektronicky vSem ¢lentim sekce; piipadné téz expertim prizvanym k jednotlivym bodim
zasedani. Doporuceni odborné sekce Sekretariat Komise predklada Komisi k projednani
na jejim nejblizsim zasedani.

Ustanoveni tohoto ¢lanku se primérené pouziji i pro zasedani ad hoc pracovnich skupin
radné ustavenych odbornymi sekcemi dle ¢lanku VIII odstavce 5 Statutu.

Clanek 7
Informace o ¢innosti Komise

Pri poskytovani informaci o ¢innosti Komise, které si vyzadali obéané na zakladé zakona
¢. 106/2000 Sb., postupuje Sekretariat Komise v souladu s prislusSnymi vnitfnimi
predpisy Ministerstva zahrani¢nich véci.

Sekretariat Komise zpracovava Vyrocéni zpravu o ¢innosti Komise za uplynuly kalendarni
rok. Po jejim schvaleni Komisi je tato Vyroc¢ni zprava predlozena do 31. kvétna ministrem
zahrani¢nich véci vladé Ceské republiky pro informaci. Pokud by Komise ukonéila svou
¢innost v pritbéhu kalendainiho roku, bude zavéreéna zprava predlozena vladé Ceské
republiky pro informaci do tfi (3) mésicti od ukonceni ¢innosti Komise.



Clanek 8
Zavérecna ustanoveni

Tento Jednaci fad nabyva Géinnosti dnem schvéleni ministrem zahranic¢nich véci.
Pripadné zmeény Jednaciho radu projedné Vykonny vybor
a prostrednictvim Sekretaridtu Komise je predlozi ministrovi zahrani¢nich véci ke
schvéaleni.

Znéni platného Jednaciho fadu je pristupné verejnosti na webové strance Ministerstva
zahranic¢nich véci a v pisemné formé ulozeno v Sekretariatu Komise.

V Praze dne 11. dubna 2017

PhDr. Lubomir Zaoralek
ministr zahrani¢nich véci



